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wersja 3, obowigzuje od 14 lutego 2020 r.

Regulamin naboru i prac Grup Roboczych ds. krajowych inteligentnych

specjalizacji (GR ds. KIS)

Postanowienia ogolne

&1

Grupy Robocze ds. krajowych inteligentnych specjalizacji sg gremiami powotanymi przez
Ministerstwo Rozwoju (MR), wspierajgcymi funkcjonowanie procesu przedsiebiorczego
odkrywania (PPO) oraz system monitorowania Krajowej Inteligentnej Specjalizacji (KIS).

Spotkania GR stanowig forum wymiany opinii, informacji oraz doswiadczen przedsiebiorcéw
oraz partneréw z otoczenia biznesu i nauki, zaangazowanych w realizacje projektéow
o wspodlnej tematyce, a takze prowadzacych dziatalnos¢ w zakresie danej inteligentnej
specjalizacji, okreslonej w Krajowej Inteligentnej Specjalizacji (KIS).

Grupy Robocze ds. KIS powotywane sg wytgcznie w obszarach KIS. Skoncentrowanie prac GR
na jednej specjalizacji umozliwia pogtebiong analize obszaru specjalizacji oraz efektywne
zaangazowanie w wypracowany przez administracje publiczng proces przedsiebiorczego
odkrywania oraz system monitorowania, a takze identyfikacje potrzeb oraz barier
rozwojowych, specyficznych dla poszczegdlnych specjalizacji.

II. Cele Grupy Roboczej

§ 2

Wsparcie prac Komitetu Sterujgcego ds. KIS w procesie identyfikowania potencjatu
rozwojowego polskiej gospodarki (m.in. poprzez definiowanie obszaréw inteligentnych
specjalizacji oraz ich opiséw) oraz rekomendowaniu dziatan podejmowanych w ramach
systemu wdrazania oraz monitorowania KIS przez podmioty zaangazowane w ten proces.

Monitorowanie oraz formutowanie rekomendacji w celu aktualizacji krajowej inteligentnej
specjalizacji na rzecz rozwoju polskiej gospodarki, podnoszenia jakosci zycia spoteczenstwa
oraz ochrony $rodowiska naturalnego w oparciu o dostepng wiedze oraz wyniki analiz i
ekspertyz.

Tworzenie i udziat w tworzeniu dokumentdéw zwigzanych z KIS, takich jak wizje rozwojowe czy
mapy drogowe dla poszczegdlnych specjalizacji, w tym m.in. identyfikacja potrzeb oraz barier
rozwojowych w obszarze danej specjalizacji, ktérych uwzglednienie w dziataniach
podejmowanych w obszarze inteligentnych specjalizacji przyczyni sie do usprawnienia ich
rozwoju, a takze udziat w konsultacjach dokumentéw kierunkowych i strategicznych MR.
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4. Tworzenie rekomendacji eksperckich w sprawach dotyczacych polityki przemystowej,

1.

technologicznej i innowacyjnej celem wsparcia procesu decyzyjnego administracji publicznej

w obrebie obszaréw dziatan poszczegdlnych Grup.

Wzmocnienie wspétpracy z innymi gremiami (m.in. Grupg Konsultacyjng ds. KIS i grupami ad

hoc (m.in. Smart Labs) powotanymi w ramach PPO oraz systemu monitorowania KIS w celu

zapewnienia spdjnosci dziatan podejmowanych w obszarach specjalizacji.

a.

III. Zadania do realizacji

§3.

Do zadan Grupy Roboczej ds. KIS nalezy w szczegdlnosci:

przygotowanie oraz aktualizacja Szczegéfowego Opisu KIS, okreSlajgcego zakres danej
inteligentnej specjalizacji (m.in. zgtaszanie postulatow modyfikacji listy i zakresu
tematycznego specjalizacji oraz wigczanie nowych specjalizacji), stanowigcego podstawe
oceny przez ekspertdw zewnetrznych, czy zakres projektu np. badawczo-rozwojowego,
wpisuje sie w krajowe inteligentne specjalizacje,

okreslenie  wizji rozwojowych/map drogowych poszczegdlnych inteligentnych
specjalizacji wraz z identyfikacjg mierzalnych celéw do osiggniecia w ramach danej
inteligentnej specjalizacji, umozliwiajagcych monitorowanie efektéw wdrazania
specjalizacji,

udziat w tworzeniu innych dokumentéw powigzanych z wdrazaniem, monitorowaniem i
ewaluacjg inteligentnych specjalizacji oraz dokumentdw strategicznych zwigzanych z
polityka technologiczng, przemystowa i innowacyjng,

wspotpraca z innymi gremiami odpowiedzialnymi za monitorowanie i aktualizacje
krajowych inteligentnych specjalizacji, a takze uczestnikami procesu przedsiebiorczego
odkrywania  (m.in.  przedstawicielami  regiondéw, partnerami  zagranicznymi,
konsultantami-ekspertami, przedstawicielami smart labs).

Identyfikowanie i aktualizacja barier rozwojowych danej specjalizacji (w kontekscie
spoteczno-gospodarczym, a takze proceduralnym, legislacyjnym) wraz z analizg SWOT,

wspotpraca z Ministerstwem Rozwoju i innymi podmiotami administracji centralnej,
takze w ramach Grupy Konsultacyjnej, w zakresie usuwania zidentyfikowanych barier
oraz dostosowywania dostepnych instrumentdw wsparcia do potrzeb rozwojowych
okreslonych w ramach danej specjalizacji,

wspotpraca przy analizie wynikdw monitorowania KIS pod katem stopnia osiggniecia
zatozonych celéw oraz wypracowania propozycji ewentualnych dziatan, usprawniajgcych
ich realizacje,

wspotpraca z Ministerstwem Rozwoju, instytucjami posredniczacymi PO IR oraz
przedstawicielami instytucji regionalnych odpowiedzialnych za regionalne inteligentne



Fundusze
Europejskie
Inteligentny Rozwoj

IV.

Hzecepuspailia Lol°, _— Unia Europejska
MINISTERSTWO b Europejskie Fundusze
ROZWOIU - Polska Dc kl S ;::cl:zﬁ:;:ru Strukturalne i Inwestycyjne

specjalizacie w celu zapewnienia  wymiany informacji i spéjnego rozumienia
szczegodtowych opiséw krajowych inteligentnych specjalizacji.

Sklad i zasady uczestnictwa w pracach Grupy Roboczej ds. KIS

§ 4. Sktad GR ds. KIS
Sktad GR akceptowany jest przez Ministerstwo Rozwoju.
Kazda GR skfada sie z maksymalnie 40 cztonkdw.
W sktad GR wchodzg przedstawiciele:

- przedsiebiorstw,

- instytucji otoczenia biznesu,

- jednostek naukowych,

- organizacji pozarzagdowych,

- instytucji koordynujacej KIS (Ministerstwo Rozwoju).

Struktura GR ds. KIS to:

- Przewodniczacy,

- Zastepca Przewodniczgcego (max. 3 zastepcow),
- cztonkowie,

- stali zastepcy cztonkéw,

-obserwatorzy

Ponadto w posiedzeniu mogg uczestniczy¢:

- osoby zaproszone ad hoc przez Przewodniczacego lub Ministerstwo Rozwoju,
- Koordynator i Opiekun GR ds. KIS oraz inni przedstawiciele Ministerstwa Rozwoju.

Dopuszczalne jest tworzenie podrgup zadaniowych lub tematycznych w ramach Grupy
Roboczej ds. KIS w celu usprawnienia prac i tatwiejszej koordynacji zadan.

Posiedzeniom Grupy Roboczej ds. KIS przewodniczy Przewodniczacy GR ds. KIS lub Zastepca
Przewodniczacego. W przypadku swojej nieobecnosci oraz nieobecnosci swojego zastepcy
Przewodniczagcy moze powierzy¢ prowadzenie posiedzenia wskazanemu cztonkowi GR ds.
KIS.

W posiedzeniach GR ds. KIS mogg uczestniczy¢ Obserwatorzy z gtosem doradczym, bez prawa
do gtosowania, zapraszani przez Przewodniczgcego, cztonka GR ds. KIS lub Ministerstwo
Rozwoju.

Cztonkowie GR ds. KIS lub ich zastepcy uczestniczg osobiscie w pracach GR ds. KIS. Podczas
gtosowania kazdy cztonek GR ds. KIS dysponuje jednym gtosem. W przypadku nieobecnosci
cztonka GR ds. KIS na posiedzeniu Komitetu prawo do gtosu przystuguje zastepcy cztonka GR
ds. KIS.
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Pracami GR ds. KIS kieruje jej Przewodniczacy, wybierany sposrdd cztonkédw GR w sposéb
jawny, zwyktg wiekszoscig gtoséw, w trakcie pierwszego posiedzenia GR ds. KIS.

Kandydatury moga by¢ zgtaszane zaréwno przez samych kandydatéw, jak i przez innych
cztonkéw GR ds. KIS. Kandydaci prezentujg swoje kandydatury na forum GR ds. KIS w trakcie
pierwszego posiedzenia.

Przewodniczagcym zostaje osoba, ktéra uzyskata w wyborach najwiekszg liczbe gtosdw, a
Zastepca Przewodniczgcego osoba, ktdra uzyskata drugie i trzecie — w przypadku decyzji GR
ds. KIS o potrzebie zwiekszenia liczby Zastepcéw Przewodniczagcego do 3 — takze czwarte)
miejsce pod wzgledem liczby gtoséw. Przewodniczacy i Zastepcy przewodniczgcego stanowig
Prezydium GR ds.

W przypadku, gdy Przewodniczacy lub jego Zastepca, rezygnujg z zajmowanego stanowiska,
funkcja petniona jest pozostatych cztonkéw Prezydium do czasu powotania nowej osoby na
stanowisko. W przypadku rezygnacji Przewodniczacego, MR do czasu wyboru nowego
Przewodniczacego wskazuje zastepce do petnienia tej funkcji. Wybdr nowej osoby powinien
nastgpi¢ na kolejnym posiedzeniu GR ds. KIS od momentu rezygnacji Przewodniczgcego lub
jego Zastepcy z petnionej funkgcji.

Sktad GR moze ulegac¢ zmianie w zaleznosci od modyfikacji tematycznej danej specjalizacji.

Nowe GR powotywane sg przez Ministerstwo Rozwoju w wyniku wtaczenia nowej
specjalizacji na liste krajowych inteligentnych specjalizacji.

MR zastrzega sobie prawo rozwigzania lub przeksztatcenia GR w przypadku zmian na liscie
krajowych inteligentnych specjalizacji. Zmiany w tym zakresie nastepujg decyzjag MR.

§ 6. Procedura powotywania i odwotywania cztonkéw GR ds. KIS

Cztonkowie Grup Roboczych powotywani sg na okres 4 lat z mozliwoscig jednokrotnego
ponownego wyboru.

Cztonkowie GR ds. KIS oraz obserwatorzy zgtaszajg sie do prac w GR ds. KIS w procedurze
konkurencyjnej, w ramach otwartych naboréw ogtaszanych przez Ministerstwo.
Dopuszczalne jest takze rozpatrywanie aplikacji sktadanych ad hoc przez zainteresowane
osoby lub rekomendowane do udziatu w pracach GR ds. KIS przez Przewodniczgcego. Do
petnienia tych funkcji konieczne jest podpisanie oswiadczenia i deklaracji reprezentanta,
ktore stanowig zatgczniki do Regulaminu: nr 1 — dla cztonka oraz jego zastepcy i
obserwatora.

Procedura wyboru cztonkéw GR ds. KIS poprzedzona jest umieszczeniem informacji nt.
naboru do GR ds. KIS na stronie internetowej MR oraz smart.gov.pl i obejmuje nastepujace
etapy:

— ztozenie aplikacji przez eksperta, ktéra sktada sie z formularza aplikacyjnego,
stanowigcy zatacznik nr 2, oraz CV zawierajgcego informacje o doswiadczeniu
zawodowym oraz o prowadzonej dziatalnosci gospodarczej/naukowo-badawczej lub
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doswiadczeniu biznesowym/okotobiznesowym i spotecznym w ramach wskazanej
inteligentnej specjalizacji,

— rozpatrzenie  aplikacji  przez  Ministerstwo  Rozwoju oraz  konsultacja
z Przewodniczagcym GR ds. KIS i Zastepcami Przewodniczagcego GR ds. KIS (w
przypadku tworzenia nowej GR ds. KIS aplikacja rozpatrywana wytgcznie przez MR),

— akceptacja przez MR.

Cztonek GR wystepuje w roli przedstawiciela delegujacej instytucji.

Brak podpisania oswiadczen, o ktérych mowa w ust.9, uniemozliwia prace w ramach GR ds.
KIS.

W przypadku gdy w posiedzeniu GR ds. KIS nie mogg uczestniczy¢ cztonek lub jego zastepca,
informujg o tym fakcie ze stosownym wyprzedzeniem Przewodniczacego i Zastepce
Przewodniczgcego GR ds. KIS oraz Opiekuna GR ds. KIS. Stosowna informacja powinna zostac
przekazana do ww. oséb w formie elektronicznej, w terminie 5 dni roboczych przed
planowanym posiedzeniem Grupy, za wyjatkiem zdarzen losowych, kiedy powiadomienie
moze nastgpi¢ w krétszym terminie.

W sytuacji gdy w posiedzeniu bedg uczestniczyé zaréwno cztonek, jak i jego zastepca, nalezy
powiadomié o tym fakcie Przewodniczgcego i Zastepce Przewodniczgcego GR ds. KIS oraz
Opiekuna GR ds. KIS przed planowanym posiedzeniem Grupy.

Sktad GR ds. KIS oraz jego zmiany podlegajg publikacji na wiasciwe] stronie internetowej
Ministerstwa oraz portalu smart.gov.pl.

Odwotanie Przewodniczacego, jego zastepcy lub cztonka GR ds. KIS moze nastgpi¢ w
przypadku:

— nastepujacych po sobie dwdch kolejnych nieobecnosciach Przewodniczgcego/cztonka
na posiedzeniach Grupy,

— braku aktywnosci w pracach GR ds. KIS, w tym takze nieangazowanie sie w prace
Grupy prowadzone zdalnie,

— zakonczenia wspétpracy z organizacjg delegujgca reprezentanta (decyzjag MR cztonek
moze petni¢ dalej funkcje w GR).

Odwotanie z petnienia funkcji Przewodniczacego, jego zastepcy i cztonka w GR nastepuje:

— zinicjatywy Ministerstwa Rozwoju,

— na wniosek organizacji delegujacej reprezentanta,

— nawniosek Przewodniczacego lub co najmniej 50% cztonkéw danej GR ds. KIS.
Whniosek o odwotanie z petnienia funkcji w GR ds. KIS powinien by¢ przedtozony do
Ministerstwa Rozwoju wraz z uzasadnieniem. Decyzje o odwotaniu z petnionej funkgcji
podejmuje Ministerstwo i przekazuje odwotywanej osobie.

W sytuacji odwotania cztonka Przewodniczagcy moze wystgpi¢ do MR o uruchomienie naboru
uzupetniajgcego lub zaprosi¢ osobiscie okreslonego kandydata do prac w GR ds. KIS.
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W przypadku odwotania cztonka GR ds. KIS zastepca cztonka powinien wyrazi¢ deklaracje
dalszego uczestnictwa w GR ds. KIS jako cztonek lub w przypadku oddelegowania innej osoby
na miejsce cztonka, ktéry ustgpit z funkcji — jako zastepcy cztonka.

Przewodniczgcemu, jego zastepcom, cztonkowi oraz obserwatorowi przystuguje prawo do
rezygnacji z prac w GR ds. KIS. W przypadku rezygnacji niezbedne jest poinformowanie o tym
fakcie Przewodniczacego i przedstawiciela MR, a w przypadku rezygnacji Przewodniczacego
— Zastepcy GR ds. KIS oraz przedstawiciela MR.

W przypadku wyfaczenia z prac cztonka GR ds. KIS nowego przedstawiciela wskazuje
niezwtocznie ta sama instytucja, ktérej byt on reprezentantem. Ostateczna akceptacja
nowego cztonka nalezy do MR. MR dopuszcza takze sytuacje dalszego udziatu cztonka w
pracach GR mimo zmiany instytucji delegujacej, jednak kazdorazowo jest to przedmiotem
decyzji Przewodniczgcego GR ds. KIS oraz MR.

W przypadku zaprzestania petnienia funkcji w delegujacej instytucji cztonek GR ds. KIS
niezwtocznie informuje o tym fakcie Koordynatora ds. KIS i Opiekuna GR ds. KIS oraz
Przewodniczgcego GR ds. KIS. W przypadku wyrazenia checi dalszego uczestnictwa w pracach
GR ds. KIS, rekomendacji udziela Przewodniczgcy GR ds. KIS, a ostateczng decyzje podejmuje
MR.

Sktad oraz zmiany w sktadzie GR zatwierdzane sg decyzjg MR na wniosek Przewodniczgcego i
samych cztonkdéw. Nowe zgtoszenia oraz propozycje zmian osobowych ze strony cztonkéw GR
ds. KIS zgtaszane sg do Przewodniczgcego GR oraz MR. Przewodniczgcy GR ds. KIS wydaje
rekomendacje, co do przyjecia nowego cztonka lub dokonania zmian, natomiast ostateczna
akceptacja przyjecia nowego cztonka lezy po stronie MR .

Kazdy cztonek GR dysponuje prawem gtosu w pracach GR. W przypadku nieobecnosci cztonka
GR prawo do gtosowania przystuguje zastepcy.

§7 Instytucja koordynujgca wdrazanie Krajowej Inteligentnej Specjalizacji

Instytucja koordynujacg wdrazanie Krajowej Inteligentnej Specjalizacji jest Departament
Innowacji w MR.

Instytucja koordynujgca odpowiada za bezposrednie prowadzenie dziatan w zakresie procesu
przedsiebiorczego odkrywania, monitorowania i ewaluacji Krajowej Inteligentnej
Specjalizacji.
Przedstawicielami Instytucji koordynujacej sa:

a. Przewodniczacy Komitetu Sterujgcego ds. KIS,

b. Koordynator ds. KIS,

c. Opiekunowie GR ds. KIS
Do zadan Przewodniczgcego Komitetu Sterujgcego ds. KIS nalezy:

a. podejmowanie decyzji dot. powotywania i odwotywania cztonkéw GR ds. KIS, a takze
zatwierdzanie sktadéw osobowych GR ds. KIS,
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podejmowanie decyzji w zakresie tworzenia, przeksztatcenia oraz rozwigzywania GR
ds. KIS,

zatwierdzanie przedktadanych przez GR ds. KIS propozycji analiz majacych usprawnic
prace w ramach GR ds. KIS lub zasili¢ je potrzebnymi informacjami specjalistycznymi.

5. Do zadan Koordynatora ds. KIS nalezy:

a.

d.
e.

koordynacja projektu pozakonkursowego 2.4.2 PO IR pn. Monitoring Krajowej
Inteligentnej  Specjalizacji oraz przekazywanie informacji zwigzanych
z realizacjg KIS, w szczegdlnosci biezacych dziatan realizowanych w ramach projektu,
a takze przekazywanie wynikdw monitorowania i ewaluacji oraz informacji o
dziataniach podejmowanych w zakresie wspdtpracy miedzynarodowej oraz
wspotpracy z regionami w zakresie inteligentnych specjalizacji,

koordynowanie dziatan zwigzanych ze wspdtpracg z pozostatymi gremiami,
powotanymi na rzecz monitorowania KIS, administracja centralng i samorzadowg,
a takze innymi interesariuszami w zakresie inteligentnych specjalizacji,

definiowanie  zadan  przewidzianych do realizacji w GR ds. KIS
w oparciu o zadania przewidziane w projekcie,

prowadzenie naboréw i aktualizacja sktadéw osobowych GR ds. KIS,

organizacja posiedzen Grupy Konsultacyjnej oraz udziat w posiedzeniach GR ds. KIS.

6. Do zadan Opiekundéw GR ds. KIS nalezy:

a.

zasilanie GR ds. KIS informacjami o inicjatywach podejmowanych w Ministerstwie
w zakresie tematycznym obszaru/branzy/sektora, odpowiadajgcego dziatalnosci GR
ds. KIS,

analiza barier rozwojowych wraz z GR ds. KIS i podejmowanie odpowiednich dziatan
w tym zakresie,

wsparcie GR ds. KIS w organizacji posiedzen, aktywny udziat w spotkaniach oraz
przekazywanie do koordynatora na biezgco pisemnych podsumowan z tych spotkan
wraz z listg obecnosci,

informowanie koordynatora o zblizajgcych sie spotkaniach GR,

dbatosc o przestrzeganie regulaminu przez GR ds. KIS,

informowanie koordynatora na biezgco o problemach i postulatach wysuwanych
przez GR ds. KIS oraz wspdlne proponowanie rozwigzan,

procedowanie analiz zlecanych przez GR ds. KIS wykonawcom zewnetrznym
inicjowanie spotkan z innymi podmiotami, ktérych zakres merytoryczny odpowiada
merytorycznie problemom i potrzebom definiowanym przez GR ds. KIS,

udziat w posiedzeniach wyjazdowych Grupy Konsultacyjnej (w tym aktywny udziat w
dyskusjach) oraz podtrzymywanie relacji z przewodniczgcym i i cztonkami GR,
weryfikacja poprawnosci formularza zwrotu kosztow,

rozliczanie kosztow zwigzanych z udziatem w posiedzeniach, pokrywaniem kosztow
organizacji posiedzen oraz zlecania analiz w zakresie zgtoszonym przez GR ds. KIS,
nawigzywanie wspoétpracy miedzy GR w sytuacjach, ktére tego wymagaja

. animowanie procesu przeksztatcen GR w zwigzku z modyfikacjami listy KIS (tgczenia

/podziatu KIS)
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§8 Przewodniczgcy GR ds. KIS

1. Do zadan Przewodniczgcego GR ds. KIS nalezg w szczegdlnosci:

a.

I

prowadzenie obrad GR ds. KIS, a w przypadku nieobecnosci Przewodniczgcego oraz
jego zastepcy powierzenie prowadzenia obrad wskazanemu cztonkowi GR ds. KIS;
zwotywanie posiedzen, w tym wyznaczanie ich terminu i miejsca;

proponowanie agendy obrad GR ds. KIS w porozumieniu z MR;

zarzadzanie gtosowan;

podpisywanie zatwierdzonych przez GR ds. KIS protokotéw z posiedzen;
przygotowywanie corocznego sprawozdania z realizacji zadan Grupy Roboczej, ktére
musi zostac przedtozone Ministerstwu Rozwoju nie pdzniej niz do korica pierwszego
kwartatu roku nastepujgcego po okresie sprawozdawczym;

reprezentowanie GR ds. KIS w sprawach dotyczacych dziatalnosci GR w obszarze
danego KIS,

wspdtpraca z Przewodniczgcymi innych GR ds. KIS w celu wymiany informacji
i dobrych praktyk,

podejmowanie wspdlnie z Ministerstwem Rozwoju decyzji dotyczacych sktadu GR
ds. KIS,

przekazywanie wszelkich informacji udostepnianych przez Ministerstwo Rozwoju
pozostatym cztonkom GR ds. KIS.

§9 Cztonkowie/Zastepcy Cztonkéw GR ds. KIS

1. Cztonkowie GR ds. KIS oraz ich zastepcy majg prawo w szczegdlnosci do:

a.

zabierania gtosu oraz do dyskusji,

przedstawiania opinii reprezentowanych srodowisk na posiedzeniach GR ds. KIS oraz
przekazywania ww. Srodowiskom informacji zwrotnej o dziataniach podejmowanych
w obszarze KIS,

wnioskowania o udzielenie informacji, zwigzanych z zagadnieniami rozpatrywanymi
przez Grupe Konsultacyjng, inne GR ds. KIS, okreslajgc w uzgodnieniu z
Przewodniczagcym termin i forme jej udzielenia,

dostepu do dokumentéw strategicznych, legislacyjnych itd. w zakresie polityki
technologicznej, innowacyjnej i przemystowej,

whnioskowania o zaproszenie na posiedzenie oséb wtasciwych ze wzgledu na
rozpatrywang kwestie,

whnioskowania o zorganizowanie spotkania z innymi podmiotami, ktére odpowiadajg
merytorycznie za kwestie, bedgce przedmiotem zainteresowania GR ds. KIS,
whnioskowania o zlecenie ekspertyz realizowanych na potrzeby GR ds. KIS,

zwrotu kosztéw dojazdu i zakwaterowania, jezeli obrady odbywajg sie poza miejscem
zamieszkania cztonka GR ds. KIS oraz jego zastepcy. W przypadku obecnosci na
posiedzeniu GR ds. KIS zaréwno cztonka jak i jego zastepcy, koszty dotyczace dojazdu
oraz zakwaterowania refundowane beda wytgcznie cztonkowi,

pobierania wynagrodzenia za wybrane zadania w ramach GR ds. KIS zlecone przez
MR,

wykonania odptatnych ustug analitycznych i doradczych zleconych przez MR.
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2. Do obowigzkéw cztonka GR oraz jego zastepcy nalezg:

a.

aktywne uczestniczenie w posiedzeniach GR ds. KIS,

udziat w przygotowywaniu rocznych sprawozdan GR ds. KIS,

informowanie o planowanej nieobecnosci na posiedzeniu wraz z delegowaniem na
posiedzenie zastepcy cztonka GR ds. KIS,

wspotpracy z przedstawicielami regiondw i Smart Labs w zakresie tematycznym
danej GR ds. KIS, przedstawianie opinii w zakresie wynikdw analiz, ekspertyz,
ewaluacji oraz wynikéw prac innych podmiotéw i gremiéw, moggcych mie¢ wptyw na
definiowanie priorytetéw B+R+l oraz wytaniania innowacyjnych potencjatéw kraju,
informowanie i promowanie KIS w reprezentowanych srodowiskach,

wspieranie MR we wspodtpracy z podmiotami regionalnymi dziatajgcymi w zblizonym
obszarze tematycznym regionalnej inteligentnej specjalizacji do krajowe;j
inteligentnej specjalizacji, w ramach ktdérej cztonek dziata,

zapoznawanie sie z postepami prac w zakresie osiggania poszczegdlnych celéw KIS,
zapoznawanie sie z dokumentacjg dotyczacg zagadniet omawianych na posiedzeniu
GR ds. KIS,

proponowanie ewentualnych rozwigzan usprawniajacych realizacje dziatan w
obszarze KIS,

analizowanie propozycji Ministerstwa w zakresie weryfikacji listy i opiséw KIS,
ujawnienie ewentualnego konfliktu interesdw dotyczacego swojej osoby i wytgczenie
sie z podejmowania decyzji w zakresie, ktdrego ten konflikt moze dotyczy¢,
niezwtocznie po zapoznaniu sie z zakresem spraw bedgcych przedmiotem obrad GR
ds. KIS,

podpisanie i ztozenie oswiadczenia i deklaracji reprezentanta po przyjeciu regulaminu
dziatania GR ds. KIS.

V.  Sprawy organizacyjne

§ 10. Organizacja posiedzen

1. Posiedzenia GR ds. KIS odbywajg sie minimum raz na pét roku.

2. Prace GR ds. KIS prowadzone sg w sposdb jawny i przejrzysty.

3. Za biezgcqy koordynacje prac GR odpowiada Ministerstwo Rozwoju.

4. Prawo do zwotania posiedzenia przystuguje Ministerstwu Rozwoju, Przewodniczgcemu GR, a

takze grupie 1/3 cztonkéw GR. Przewodniczagcy GR po otrzymaniu stosownego wniosku

(wyrazonego w formie ustnej wpisanej do protokotu, a réwniez w formie pisemnej —

mailowej lub papierowej), nie pdzniej niz w terminie miesigca od ztozenia tego wniosku ma

obowigzek zorganizowac posiedzenie GR.

5. Informacja na temat terminu i miejsca planowanego posiedzenia GR ds. KIS rozsytane s3

przez Przewodniczacego drogg elektroniczng co najmniej 7 dni roboczych przed terminem

posiedzenia.
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Dokumenty bedgce przedmiotem obrad rozsytane sg cztonkom Komitetu, ich zastepcom,
obserwatorom w terminie nie krétszym niz 5 dni kalendarzowych przed majgcym sie odby¢
posiedzeniem.

Cztonkowie GR ds. KIS majg prawo do zgtaszania dodatkowych punktéw obrad w terminie nie
krétszym niz 3 dni robocze przed datg posiedzenia. Ostateczng decyzje o uwzglednieniu
propozycji podejmuje Przewodniczacy.

Decyzje podejmowane sg zwyktg wiekszoscig gtosow, jezeli liczba oséb uprawnionych do
gtosowania, ktéra wzieta w nim udziat byta réwna co najmniej potowie liczby oséb
uprawnionych do gtosowania w posiedzeniu GR ds. KIS.

Gtosowanie, o ktérym mowa w ust. 8, odbywa sie w sposéb jawny i przejrzysty.

W szczegdlnie uzasadnionych sytuacjach mozliwe jest podejmowanie decyzji w trybie
obiegowym (poprzez korespondencje elektroniczng). W uzasadnionych przypadkach (pilne
zadania zlecone przez Ministerstwo Rozwoju) istnieje takze mozliwos¢ konsultowania
dokumentdw online za posrednictwem wskazanych przez Cztonkédw GR adreséw mailowych,
a nastepnie poddawania pod gtosowanie online ostatecznej wersji wypracowanego wspdlnie
dokumentu. Decyzje o takiej formie podejmuje Przewodniczacy po uzyskaniu zgody od
Przewodniczgcy Komitetu Sterujgcego ds. KIS.

Po kazdym posiedzeniu GR sporzadzany jest protokdt, ktéry obejmuje takie elementy jak:
agenda posiedzenia, lista imienna uczestnikéw posiedzenia, decyzje podjete przez GR,
przedstawione stanowiska i opinie ze wskazaniem osdéb je prezentujgcych i podmiotdow, ktére
te osoby reprezentujg oraz inne ustalenia GR.

Projekt protokotu z posiedzen GR sporzadzany jest przez Opiekuna z Ministerstwa Rozwoju
w terminie 10 dni roboczych od dnia posiedzenia, a nastepnie rozsytany jest droga
elektroniczng do wszystkich cztonkéw, zastepcow, obserwatoréw w GR. W szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach mozliwe jest wydtuzenie terminu na sporzadzenie protokotu do
20 dni roboczych.

Uczestnicy posiedzenia GR ds. KIS mogg zgtasza¢ uwagi do protokotu, o ktérym mowa w ust.
7, w terminie 5 dni roboczych od dnia wystania. Brak uwag jest uznany za zgode na
zatwierdzenie protokotu, ktéry w dalszej kolejnosci podlega akceptacji przez
Przewodniczacego.

Zgtoszenie uwag do protokotu, o ktérym mowa w ust. 11, skutkuje koniecznoscig
rozpatrzenia ich przez Ministerstwo Rozwoju w porozumieniu z Przewodniczgcym oraz
opracowania skorygowane] wersji protokotu w ciggu 14 dni roboczych, a nastepnie przestanie
jej do cztonkéw Grupy. Jezeli w ciggu kolejnych 7 dni roboczych nie wptyng uwagi do nowej
wersji protokotu, wowczas uznaje sie te wersje za zaakceptowang i przedktada do podpisu
Przewodniczgcego.

Ministerstwo Rozwoju przynajmniej dwa razy do roku organizuje posiedzenia
Przewodniczacych GR ds. KIS w celu wymiany informacji nt. stanu prac w zakresie KIS, a takze
usprawnienia prac GR ds. KIS. MR zastrzega sobie mozliwo$¢ organizowania posiedzen
Przewodniczacych w ramach posiedzen Grupy Konsultacyjnej ds. KIS. Prawo do zwotfania
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posiedzenia przystuguje takze grupie Przewodniczgcych GR ds. KIS na pisemny wniosek co
najmniej 50% Przewodniczgcych GR ds. KIS.

§ 11. Finansowanie

Cztonkowie GR oraz ich zastepcy , a takze obserwatorzy co do zasady wykonujg nieodptatnie
swoje obowigzki zwigzane z udziatem w posiedzeniach.

Cztonkowie GR oraz ich zastepcy mogg otrzymywaé wynagrodzenie za zlecone im prace w
ramach GR ds. KIS, w dwdch przypadkach:

a. opracowanie materiatow wspierajgcych PPO i monitorowanie KIS (np. wizji rozwojowych,
map drogowych, analiz eksperckich) oraz swiadczenie ustug doradczo-szkoleniowych
(np. szkolenia ekspertéw Instytucji Posredniczacych PO IR) w ramach zadan
przewidzianych w GR ds. KIS,

b. wykonanie odpfatnych ustug analitycznych i doradczych zleconych przez MR zwigzanych z
tematyka KIS, niebedacych przedmiotem biezgcych zadan zlecanych wszystkim GR ds. KIS

Decyzja o finansowaniu okreslonych prac podejmowana jest kazdorazowo przez Instytucje
koordynujaca KIS (MR).

Przewidziane jest takze finansowe wsparcie funkcjonowania GR, ktére obejmuje w
szczegolnosci koszty:

a. podrdzy i zakwaterowania cztonkdw GR ds. KIS w zwigzku z udziatem w posiedzeniu
GK, GR ds. KIS, a takze warsztatéw specjalistycznych w ramach zadan GR ds. KIS,

b. organizacji posiedzen GR oraz warsztatéw specjalistycznych (m.in. zmierzajacych do
wypracowania wizji rozwojowych/map drogowych) po uprzednim ustaleniu
szczegotdéw z przedstawicielem MR,

c. zlecania ekspertyz zewnetrznych prze MR realizowanych na potrzeby GR ds. KIS,

d. refundacji kosztéw diet, zwigzanych z odbyciem podrdzy stuzbowej.

Koszty diet oraz podrézy i zakwaterowania cztonkédw GR ds. KIS zwracane s3 instytucji
delegujacej. W przypadku osobistego pokrywania ww. kosztéw zwrot kosztéw nastepujace
na prywatne konto cztonka GR ds. KIS.

Wszystkie koszty ponoszone w ramach projektu pozakonkursowego PO IR poddziatanie 2.4.2
muszg by¢é udokumentowane zaptaconymi fakturami lub innymi dokumentami
o réwnowaznej wartosci ksiegowej oraz zgodne z wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalnosci
wydatkéw. Formularz zwrotu kosztédw stanowi zatgcznik nr 3.

Kwalifikowalnos¢ wydatkéw ponoszonych w zwigzku z udziatem w posiedzeniach GR ds. KIS
rozpoczyna sie z dniem 15 pazdziernika 2015 r. i trwa do 31 grudnia 2023 r.

Oryginat formularza zwrotu kosztow oraz oryginaty dokumentow ksiegowych (lub
potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem) nalezy przesyta¢ pocztg na adres: Ministerstwo
Rozwoju, Departament Innowacji, Plac Trzech Krzyzy 3/5 00-436 Warszawa z dopiskiem
,Refundacja — Grupy Robocze ds. KIS, DIN”
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Refundacja kosztéw nie przystuguje obserwatorom.

W przypadku jednoczesnej obecnosci na posiedzeniu cztonka GR i zastepcy refundacja
wydatkéw przystuguje jedynie cztonkowi GR.

Kazdy cztonek lub zastepca moze wystgpi¢ z wnioskiem do Przewodniczacego GR o zlecenie
przygotowania ekspertyzy, przy czym wymagane jest przeprowadzenie dyskusji na
posiedzeniu GR, wraz z prezentacjg uzasadnienia dla zasadnosci zlecenia ekspertyzy i
wskazaniem korzysci z jej wynikéw dla KIS.

Planujac wydatki zwigzane z realizacjg ekspertyz, cztonkowie GR powinni kierowac sie zasada
gospodarnego wydatkowania sSrodkéw publicznych.

Ostateczng decyzje o zleceniu wykonania ekspertyzy podejmuje Ministerstwo Rozwoju.

Przy wyborze wykonawcy ekspertyzy Ministerstwo Rozwoju kieruje sie uregulowaniami
w zakresie dokonywania zakupow z wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach PO IR oraz regulacjami wewnetrznymi Ministerstwa Rozwoju.

Odpfatne zlecenia zdan w ramach GR ds. KIS, o ktérych mowa w pkt. 2a realizowane sg w
oparciu o biezgce zapotrzebowanie Ministerstwa w ramach dziatan przewidzianych w
projekcie Krajowa Inteligentna Specjalizacja. Informacje o zadaniach przekazywane beds z
odpowiednim wyprzedzeniem do wszystkich cztonkédw GR ds. KIS.

Koszty realizacji zlecanych zadan i analiz oraz obstugi GR sg finansowe ze srodkéw PO IR
w ramach projektu pozakonkursowego 2.4.2 PO IR pn. Monitoring Krajowej Inteligentnej
Specjalizacji.

§ 12. Postanowienia koricowe
Udziat w pracach GR oznacza akceptacje zapiséw Regulaminu.

W toku realizacji prac nad KIS Ministerstwo, po uzgodnieniu z GR, moze modyfikowac
zadania GR ds. KIS oraz oczekiwane efekty prac.

Istnieje mozliwos¢ powotywania dodatkowych, nieformalnych GR ad hoc w ramach
wyfaniajgcych sie inteligentnych specjalizacji oraz organizacji wspdlnych posiedzen GR ds. KIS
w ramach krajowych inteligentnych specjalizacji, na wniosek Przewodniczgcego lub Cztonka
GR ds. KIS.

Lista wszystkich GR ds. KIS, skftadéw osobowych oraz oficjalnych dokumentéw
wypracowanych przez GR ds. KIS, dziatajgcych w ramach krajowych inteligentnych
specjalizacji, podlega publikacji na stronie internetowej www.smart.gov.pl oraz

https://www.gov.pl/web/rozwoj

Udziat w pracach GR nie uniemozliwia realizacji projektéw oraz ubiegania sie o wsparcie
finansowe w ramach krajowych inteligentnych specjalizacji. Zapewnienie udziatu podmiotéw
bezposrednio zaangazowanych w realizacje innowacyjnych przedsiewzie¢ pozwoli
ukierunkowa¢ KIS na realizacje dziatan o najwiekszej wartosci dodanej dla rozwoju polskiej
gospodarki oraz przyczyni sie do zapewnienia ciggtosci procesu przedsiebiorczego
odkrywania.
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Lista zatgcznikow:
Zatgcznik nr 1 — Oswiadczenie i deklaracja cztonka /zastepcy cztonka/obserwatora Grupy Roboczej ds.
krajowych inteligentnych specjalizacji

Zatacznik nr 2 — Formularz aplikacyjny

Zatgcznik nr 3 - Formularz zwrotu kosztéw
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Zatacznik nr 1 Oswiadczenie i deklaracja cztonka/zastepcy cztonka/obserwatora

do Regulaminu naboru i prac
Grup Roboczych ds. krajowych inteligentnych specjalizacji

OSWIADCZENIE | DEKLARACJA CZLONKA/ZASTEPCY CZLONKA/ OBSERWATORA W GRUPIE ROBOCZE) DS. KIS

Oswiadczam, ze zapoznatem/zapoznatam sie z zadaniami Grupy Roboczej ds. KIS, okreslonymi w regulaminie naboru i
prac Grup Roboczych ds. KIS z dnia ................ roku.

Deklaruje gotowos¢ do rzetelnej i bezstronnej realizacji zadan wynikajacych z udziatu w charakterze cztonka/zastepcy
cztonka/obserwatora w pracach Grupy Roboczej ds...... oraz znajomosé przystugujacych mi praw i powierzonych mi
obowigzkéw okreslonych w regulaminie z dnia................ roku.

Imie i nazwisko zastepowanego cztonka 0raz Nazwa GR ds. KIS.......ccouiiiiieiinii ettt st s e

Zobowigzuje sie do zachowania poufnosci w sprawach wskazanych przez Przewodniczgcego Grupy Roboczej oraz
Ministerstwa Rozwoju.

Wyrazam zgode na przesytanie informacji za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej, umieszczenie danych
osobowych (imie i nazwisko, instytucja, miasto) na stronie MR i smart.gov.pl, przekazywanie danych kontaktowych (e-
mail i nr telefonu) do podmiotédw wspotpracujacych w realizacji projektu na rzecz wykonywania powierzonych dziatan
w zakresie monitorowania i ewaluacji KIS, rozliczanie kosztéw podrdzy w zwigzku z udziatem w posiedzeniach GR ds.
KIS i Grupy Konsultacyjnej ds. KIS.

Zgoda jest dobrowolna i moze by¢ w kazdej chwili wycofana, informujgc o tym Ministerstwo. Wycofanie zgody nie
wptywa na zgodnos$c¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

Data, miejsce

Imie i nazwisko

Podpis

Nazwa Grupy Roboczej ds. KIS:

Administratorem danych osobowych jest Ministerstwo Rozwoju.

Dane osobowe przetwarzane bedg w celu zapewnienia funkcjonowania Grup Roboczych ds. KIS, m.in. przekazywania
informacji nt. organizowanych wydarzen w obszarze KIS, wymiany danych i informacji nt. KIS oraz prowadzonej
polityki innowacyjnosci, a takze w celu zapewnienia udziatu Grup Roboczych ds. KIS w procesie monitorowania i
ewaluacji KIS, m.in. udziatu w badaniach analitycznych i ewaluacyjnych.

Odbiorcq danych osobowych bedzie Ministerstwo Rozwoju, Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci oraz
Wykonawcy zewnetrzni, realizujgcy zadania przewidziane w projekcie.

Dane osobowe bedq przechowywane do 31 grudnia 2023 r.

Posiadajq Paristwo prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do cofniecia zgody w dowolnym
momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnieciem;

Majq Paristwo prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych w zakresie naruszenia prawo
do ochrony danych osobowych lub innych praw przyznanych na mocy RODO.

Podanie danych osobowych jest warunkiem udziatu w pracach GR ds. KIS, bez czego nie bedzie mozZliwe zapewnienie
sprawnej komunikacji w ramach procesu przedsiebiorczego odkrywania, monitorowania i ewaluacji KIS.

Dane kontaktowe do inspektora Ochrony Danych: iod@mr.gov.pl

! Wypetnia wytgcznie zastepca cztonka.
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Zatacznik 2 Formularz aplikacyjny

do Regulaminu naboru i prac
Grup Roboczych ds. krajowych inteligentnych specjalizacji

Nazwa Grupy
Roboczej ds. KIS

Imie i nazwisko

Dane kontaktowe
(nr telefonu oraz
email)

Wyksztatcenie

Nazwa
reprezentowanej
instytucji

Typ instytucji Przedsiebiorstwo

Jednostka naukowa
Instytucja otoczenia biznesu
Organizacja pozarzagdowa

Inne

I B

Doswiadczenie w obszarze prac Grupy Roboczej, do ktérej sktadana jest aplikacja

Zalgcznik: CV

Oswiadczenie
Wyrazam zgodg na przetwarzanie przez Ministerstwo Rozwoju danych zawartych w formularzu dla potrzeb

niezbednych do organizacji oraz funkcjonowania Grupy Roboczej ds. KIS zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2014 r. poz. 1182).

(miejscowosc, data, czytelny podpis)
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Zatacznik 3 Zasady refundacji kosztow uczestnictwa

do Regulaminu naboru i prac
Grup Roboczych ds. krajowych inteligentnych specjalizacji

Zasady refundacji kosztéw uczestnictwa cztonkéw/zastepcéw cztonkéw GR ds. KIS, zwigzanych z udziatem w

posiedzeniu Grupy Roboczej ds. KIS/ Grupy Konsultacyjnej ds. KIS

Podstawa prawna

Podstawg do ubiegania sie przez cztonkdw Komitetu Monitorujacego o refundacje poniesionych
wydatkéw jest przedstawienie wypetnionego, zgodnie z ponizszymi zasadami, Formularza zwrotu
kosztéw uczestnictwa cztonka/zastepcy cztonka GR ds. KIS w posiedzeniu Grupy Roboczej ds. KIS/Grupy
Konsultacyjnej ds. KIS, stanowigcego zatacznik nr 3A do Regulaminu naboru i prac Grup Roboczych ds.
krajowych inteligentnych specjalizacji.
Koszty przejazdu refundowane s zgodnie z zapisami Rozporzadzenia Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 roku w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy
stuzbowej (Dz. U. 22013 r., NR O, poz. 167 z pdzn. Zm. W przypadku kosztéw podrdzy i noclegu, a takze
rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkow ustalania oraz
sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych samochoddéw osobowych,
motocykli i motoroweréw niebedacych wtasnoscig pracodawcy (Dz. U. z 2002 r., Nr. 27, poz. 271 z
poin. Zm.);
Jezeli instytucja nie jest zobowigzana do stosowania powyzszych przepiséw, wéwczas nalezy stosowac
regulacje wewnetrzne z zastrzezeniem, ze nie mogg by¢ mniej restrykcyjne niz powyzsze przepisy.
Postanowienia ogéine
Zgodnie z par. regulaminu cztonek/zastepca cztonka GR ds. KIS moze wystgpi¢ do Ministerstwa
Rozwoju na pismie o refundacje kosztow przejazdu i/lub zakwaterowania, w zwigzku z uczestnictwem
w posiedzeniu GR ds. KIS, GK ds. KIS oraz w specjalistycznych warsztatach organizowanych przez MR w
ramach GR ds.KIS.
W przypadku obecnosci na posiedzeniu zaréwno cztonka GR ds. KIS jak i zastepcy cztonka GR ds. KIS,
koszty dotyczace przejazdu i/lub zakwaterowania bedg refundowane wytacznie dla cztonka GR ds. KIS.
Uprawnionym do refundacji kosztéw przejazdu jest:
a. Cztonek/zastepca cztonka GR ds. KIS, ktory za zadeklarowane wydatki pokryte z wtasnych
Srodkéw nie otrzymat refundacji od innej instytucji, w szczegélnosci tej, w ktorej jest
zatrudniony lub przez ktéra zostat delegowany,
b. Instytucja delegujgca cztonka/zastepce cztonka, ktéra pokryta koszty podrézy i
zakwaterowania.
Refundacja kosztéw przejazdu i zakwaterowania nie dotyczy obserwatoréow w GR ds. KIS
MR w przypadku posiedzern dwudniowych organizuje i finansuje nocleg pomiedzy dniami spotkania, w
ktorych odbywac sie bedzie posiedzenie.
Cztonek/zastepca cztonka GR ds. KIS, ubiegajagcy sie o refundacje kosztow przejazdu i/lub
zakwaterowania, jest zobowigzany prawidtowo wypetni¢ Formularz zwrotu kosztow uczestnictwa {...),
ktorego wzér stanowi zatgcznik nr 3A, dofaczyé oryginaty wymaganych dokumentéw, a nastepnie
przekazaé je do MR w terminie 10 dni roboczych od daty zakoriczenia posiedzenia GR ds. KIS/GK ds. KIS
(decyduje data stempla pocztowego).
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droga mailowa o tym fakcie cztonka/zastepce cztonka GR ds. KIS, sktadajgcego formularz, wyznaczajac
termin na korekte maksymalnie do 5 dni roboczych.

8. MR po pozytywnej weryfikacji formularza przedktada Dyrekcji DIN do akceptacji i po jej uzyskaniu
dokonuje refundacji poniesionych kosztéw przejazdu i/lub zakwaterowania.

9. Refundacji kosztéw dokonuje sie przelewem bankowym w terminie do 30 dni roboczych od dnia
dostarczenia do MR kompletnych dokumentow.

10. Refundacja kosztéw przejazdu i zakwaterowania dotyczy tylko oséb zamieszkatych poza miejscem
posiedzenia

1l Szczegotowe zasady rozliczania kosztow podréziy i zakwaterowania

1. Cztonkowi/zastepcy cztonka GR ds. KIS przystuguje zwrot kosztow przejazdu na posiedzenie GR ds. KIS/
GK ds. KIS oraz specjalistyczne warsztaty w ramach Gr ds. KIS srodkami publicznego transportu
zbiorowego, w wysokosci udokumentowanej biletami lub fakturami obejmujgcymi cene biletu srodka
transportu wraz ze zwigzanymi z nimi optatami dodatkowymi, w tym miejscéwkami, z uwzglednieniem
posiadanej przez wnioskodawce ulgi na dany srodek transportu, bez wzgledu na to, z jakiego tytutu
ulga przystuguje, jak réwniez rachunkami, paragonami fiskalnymi, potwierdzajacymi poszczegdlne
wydatki.

2. Dopuszczalne $rodki transportu publicznego:

a) Srodki komunikacji miejskiej,

b) Autobus,
c) Pociag: 2. Klasa, (klasa 1. w uzasadnionych przypadkach po wczesniejszej zgodzie przedstawiciela
MR )

d) Samolot: klasa ekonomiczna, dopuszczalny tylko i wytacznie w uzasadnionych przypadkach,
podlegajacych wczesniejszej decyzji MR.

3. Cztonkowi/zastepcy cztonka GR ds. KIS przystuguje zwrot kosztow przejazdu na posiedzenie GR ds.
KIS/GK ds. KIS wtasnym $rodkiem transportu. Zwrot tak poniesionych wydatkdéw nastepuje na
podstawie oswiadczenia poniesionych kosztow oraz informacji dotyczgcych: numeru rejestracyjnego
pojazdu, pojemnosci skokowej silnika oraz liczby przebytych kilometréow. Warunki oraz stawki
dokonywania zwrotu wydatkéw poniesionych za przejazd samochodem, ustalone sg na podstawie
Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkdw ustalania oraz
sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych samochoddéw osobowych,
motocykli i motorowerdw niebedacych wtasnoscig pracodawcy.

4. W przypadku komunikacji srodkami publicznego transportu zbiorowego lub wykorzystania wtasnego
Srodka transportu nalezy wybrac najkrétszg i najszybszg mozliwg droge.

5. Refundacja kosztéw przejazdu i/lub zakwaterowania odbywac sie bedzie na podstawie podpisane;j listy
obecnosci udziatu w posiedzeniu GR ds. KIS/GK ds. KIS/specjalistycznego warsztatu w ramach GR ds.
KIS oraz wypetnionego oswiadczenia, zgodnie z zatgcznikiem wraz z biletami i innymi rachunkami
dokumentujacymi odbytg podréz.

6. Koszty zwigzane z optatami za korzystanie z autostrad oraz drég krajowych, koszty komunikacji
publicznej w miejscowosci posiedzenia oraz diety sg kosztami kwalifikowalnymi.

7. Koszty niekwalifikowane:

a) koszty przewozu oséb taksdwkami lub pojazdami niebedgcymi taksdéwkami (tzw. przewdz osdb)
b) koszty optacenia miejsca postojowego/parkingu.
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Zatacznik 3 A Formularz zwrotu kosztow uczestnictwa
do Regulaminu naboru i prac
Grup Roboczych ds. krajowych inteligentnych specjalizacji
Formularz zwrotu kosztéw uczestnictwa cztonka/zastepcy cztonka GR ds. KIS w posiedzeniu Grupy Roboczej
ds. KIS/Grupy Konsultacyjnej ds. KIS

(numer nadaje DIN)

A. Wypetnia cztonek Grupy Roboczej ds. krajowych inteligentnych specjalizacji

Formularz adresowany do: Departament Innowacji w Ministerstwie Rozwoju

Sekcja 1 dane osobowe

Imie: Nazwisko:

Adres do korespondencji
(z kodem pocztowym):

Instytucja delegujaca:

Petna nazwa GR ds. KIS

Funkcja w GR ds. KIS

Sekcja 2 Oswiadczenie w celu zwrotu kosztéw podrozy

IMI€: werreeererrnnnanns NazWiSKO: ueeeeeeecerrnrsenne

Data urodzenia ....ccceeeeeeeciiiiereeeeeeeeeennn, PESEL: ceueerrenrecrenrecneeesnnnennnens

ADRES MIEJSCA ZAMIESZKANIA

Kraj Wojewddztwo Powiat
Gmina Ulica Nr domu Nr lokalu
Miejscowosc Kod pocztowy Poczta

Urzad skarbowy wg miejsca zamieszkania (miejscowos¢, kod, ulica)

Stwierdzam, ze powyzsze dane podatem/am zgodnie ze stanem faktycznym.
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Sekcja 3 Koszty przejazdu i zakwaterowania
Cel
podrt’)iy2
Kwota
Podréz wnioskowana
Pokonany Kwota
dystans zakwalifikowana
Data Z (miejsce) Do (miejsce) (km)? Srodek transportu | Koszt podrézy (wypetnia DIN)
1 2 3 4 5 6 7
taczne koszty podrozy:
Kwota
Zakwaterowanie whnioskowana
Koszt Kwota
Ood Do llos¢ Cena zakwaterowani zakwalifikowana
(data) | (data) Adres noclegéw | jednostkowa a (wypetnia DIN)
1 2 3 4 5 6=4x5 7
taczne koszty zakwaterowania:
Kwota Kwota
Inne wydatki whioskowana zakwalifikowana
(wypetnia instytucja
Typ innego wydatku* Wartos$¢ innych weryfikujgca
kosztow formularz)
taczne koszty innych wydatkow:
Catkowita suma wnioskowana / zakwalifikowana:
(suma kosztédw podrozy, kosztow zakwaterowania i innych wydatkow)
Sekcja 4

Whioskowana ptatnos¢ zostanie dokonana na wskazane konto bankowe. Prosze podac petne dane konta, numer
rachunku, oraz petna nazwe Banku.

Dane wtasciciela rachunku
(imie i nazwisko/nazwa
firmy, adres)

Nr rachunku

Bank

|

% np.: udziat w posiedzeniu Grupy Roboczej ds. KIS/szkoleniu w dn. dd-mm-rrrr.
® dystans podrézy przebytej mozliwie krétka trasa, wyrazony w kilometrach. Wypetniane tylko w przypadku podrézy wtasnym érodkiem
transportu.

* Np. opfaty za przejazd autostrada, bilety komunikacji miejskiej, diety
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Oswiadczenie osoby wypetniajacej formularz.
Poswiadczam, ze:
1. Odbytem(-am) podréz przedstawiong w formularzu.

2. Swiadomy odpowiedzialnosci karnej z art. 233 § 1 Kodeksu karnego za sktadanie fatszywych zeznan
os$wiadczam, ze dane zawarte w niniejszym wniosku sg zgodne z prawda

3. Wszystkie wykazane wydatki zostaty poniesione w zwigzku z funkcjonowaniem Grup Roboczych ds.
krajowych inteligentnych specjalizacji w ramach projektu pozakonkursowego pn. Monitoring Krajowej
Inteligentnej Specjalizacji w ramach Program Operacyjny Inteligentny Rozwdj 2014-2020.

4. Wszystkie wydatki spetniajg wymagania stawiane w Instrukcji zatgczonej do formularza.
5. Whnioskowane koszty zostaty poniesione przez:
a) delegujaca organizacje,
b) osobiscie przez cztonka GR”.

6. Posiadam wazne prawo jazdy i polise ubezpieczenia OC dla pojazdu ktérego uzyto podczas opisanej
podrdézy (dotyczy tylko przypadku uzywania wiasnego srodka lokomocji).
Numer rejestracyjny uzytego pojazdu: pojemnos¢ silnika:

Data Podpis

Sekcja 6 - Zataczniki’:

1.
2.

B - Wypetnia Ministerstwo Rozwoju
Stwierdzam, ze wydatki zostaty poniesione zgodnie z Regulaminem prac i naboru Grup Roboczych ds. KIS oraz
zostaty wykazane w terminie.

(sprawdzono pod wzgledem merytorycznym) (podpis przyjmujgcego formularz do rozliczenia)

Warszawa, dnia .......eeeeeveveveveeiveeeeeeeeeeeeeeeeenns

Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachUNKOWYM ....ccoooiiiiiiiii e s eee e saaee e

(wypetnia Biuro Dyrektora Generalnego)

Oryginat wypetnionego formularza wraz z oryginalng dokumentacjg nalezy przesta¢ w ciggu 10 dni roboczych
od zakonczenia posiedzenia na adres Ministerstwa:

Departament Innowacji
Ministerstwo Rozwoju
00-507 Warszawa

Plac Trzech Krzyzy 3/5

z dopiskiem ,,Zwrot kosztow GR ds. KIS - POIR”

* niepotrzebne skreslic.
® zatacznikami do formularza w szczegélnosci beda: oryginaty biletéw, faktury za nocleg.
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Zatacznik 3 B Formularz zwrotu kosztéw organizacji spotkania w ramach KIS

do Regulaminu naboru i prac

Grup Roboczych ds. krajowych inteligentnych specjalizacji

Formularz zwrotu kosztéw organizacji spotkania w ramach KIS

(numer nadaje DIN)

B. Woypetnia organizator spotkania (cztonek Grupy Roboczej ds. krajowych inteligentnych specjalizacji)

Formularz adresowany do:

Departament Innowacji w Ministerstwie Rozwoju

Petna nazwa GR ds. KIS

Instytucja organizujaca
spotkanie

Osoba koordynujaca
spotkanie

Miejsce spotkania

Data i czas trwania spotkania

Poniesione koszty (brutto,
netto + VAT)

Nazwa ustugi

Kwota wnioskowana

Kwota zakwalifikowana
(wypetnia DIN)

Wynajecie Sali
taczne koszty wynajecia Sali:
Catering
taczne koszty cateringu:
Inne wydatki

taczne koszty ,inne”:

taczne koszty:
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Whnioskowana ptatnos¢ zostanie dokonana na wskazane konto bankowe. Prosze podac petne dane konta, numer

rachunku, oraz petna nazwe Banku.

Dane wtasciciela rachunku

(imie i nazwisko/nazwa
firmy, adres)

Nr rachunku

Bank

Oswiadczenie osoby wypetniajacej formularz.

Poswiadczam, ze:

1. Spotkanie odbyto sie zgodnie z informacjami przedstawionymi w formularzu.

2. Wszystkie wykazane wydatki zostaty poniesione w zwigzku z funkcjonowaniem Grup Roboczych ds.
krajowych inteligentnych specjalizacji w ramach projektu pozakonkursowego pn. Monitoring Krajowej
Inteligentnej Specjalizacji w ramach Program Operacyjny Inteligentny Rozwdj 2014-2020.

3. Whnioskowane koszty zostaty poniesione przez:
delegujgca organizacje,

e osobiécie przez cztonka GR”.

Data Podpis

Sekcja 6 - Zalaczniki®:
4. ...
5 ...
B - Wypetnia Ministerstwo Rozwoju

Stwierdzam, ze wydatki zostaty poniesione zgodnie z informacjami zawartymi w formularzu oraz zostaty
wykazane w terminie.

(sprawdzono pod wzgledem merytorycznym) (podpis przyjmujacego formularz do rozliczenia)

Warszawa, dnia .....eeeeeeveeeeeeeeeeeeeeveeeeereeeeeeeenns

* niepotrzebne skreslic.
® zatacznikami do formularza w szczegdlnosci beda: faktury za catering, wynajem sal
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Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachUnNKOWYM .......ooiiiiiii e e

(wypetnia Biuro Dyrektora Generalnego)

Oryginat wypetnionego formularza wraz z dokumentacjg nalezy przesta¢ w ciggu 14 dni_roboczych od
zakonczenia spotkania na adres Ministerstwa:

Oryginat wypetnionego formularza wraz z oryginalng dokumentacjg nalezy przesta¢ w ciggu 10 dni roboczych
od zakonczenia posiedzenia na adres Ministerstwa:

Departament Innowacji
Ministerstwo Rozwoju
00-507 Warszawa

Plac Trzech Krzyzy 3/5

z dopiskiem ,,Zwrot kosztow organizacji spotkania w ramach KIS - POIR”
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