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Warszawa, 26 kwietnia 2024 r.

Regulamin Grup Roboczych
ds. krajowych inteligentnych specjalizacji

§1

Postanowienia ogdlne

1. Regulamin Grup Roboczych ds. krajowych inteligentnych specjalizacji, zwany dalej
,Regulaminem”, okresla cele i zadania oraz zasady funkcjonowania Grup Roboczych ds.
krajowych inteligentnych specjalizacji, dziatajgcych przy Ministerstwie Rozwoju i Technologii.

2. Prace Grup Roboczych ds. KIS, zwane dalej ,,GR”, prowadzone sg w sposdb jawny i przejrzysty,
wedtug regut okreslonych w Regulaminie.

3. Obstuge prac GR zapewnia Ministerstwo Rozwoju i Technologii (MRiT) odpowiedzialne za
prowadzenie procesu wytaniania i aktualizowania strategii Krajowej Inteligentnej Specjalizacji.

§2
Stownik pojec

1. Krajowe inteligentne specjalizacje (KIS) — obszary priorytetowe dla interwencji publicznej w
zakresie badan, rozwoju i innowacji o duzym potencjale rozwojowym w zakresie
konkurencyjnosci transformacji rynku lub okreslonych dziedzin zycia, odpowiadajace na
kluczowe wyzwania spoteczno-gospodarcze i Srodowiskowe.

2. Grupa Robocza ds. KIS (GR) — organ o charakterze doradczym i opiniotwdrczym powotywany
dla kazdej z krajowych inteligentnych specjalizacji, sktadajacy sie z przedstawicieli administracji
publicznej, przedsiebiorcéw, instytucji otoczenia biznesu, uczelni, instytutéw naukowych i
badawczych, organizacji pozarzgdowych, posiadajgcych wiedze i doswiadczenie w zakresie
tematycznym danej inteligentnej specjalizacji.

3. Sekretariat GR — zespot pracownikéw MRIT odpowiedzialny za koordynacje prac i obstuge
wszystkich GR.

§3

Cele i zadania Grup Roboczych

1. GR powotywana jest dla kazdej krajowej inteligentnej specjalizacji.
Celem powotania GR jest wspieranie MRIT w zakresie:

a. wyfaniania i aktualizacji inteligentnych specjalizacji, w tym obszaréw i technologii
kluczowych dla rozwoju gospodarczego kraju, poprawy jakosci zycia oraz zapewniania
bezpieczenstwa narodowego w réznych wymiarach,

b. identyfikacji trendéw rozwojowych i technologicznych oraz nisz rynkowych w
obszarach inteligentnych specjalizacji,
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wskazywania pozadanych kierunkéw rozwoju inteligentnych specjalizacji oraz barier
ograniczajacych ich rozwdj,

wspierania procesu monitorowania rozwoju inteligentnych specjalizacji,
wypracowywania oraz opiniowania propozycji instrumentéw wsparcia na rzecz
rozwoju inteligentnych specjalizacji,

podejmowania dziatan na rzecz wzmocnienia ekosystemu innowacji w kraju.

3. Zadania GR obejmuja:

a.

dostarczanie danych, wiedzy i opinii wspierajgcych proces wytfaniania krajowych
inteligentnych specjalizacji i aktualizowania ich listy,

merytoryczne wsparcie procesu tworzenia dokumentoéw kierunkowych powigzanych z
rozwojem i wdrazaniem strategii Krajowej Inteligentnej Specjalizacji
przygotowywanie Szczegdétowego Opisu KIS, okreslajgcego tematyczny zakres danej
inteligentnej specjalizacji, na potrzeby oceny projektu B+R+| w zakresie jego zgodnosci
tematycznej z dang KIS,

analizowanie i opiniowanie dokumentéw legislacyjnych i programowych
wypracowywanych lub stanowigcych przedmiot konsultacji w MRIT, a takze
materiatéw analitycznych zlecanych przez MRiT podmiotom zewnetrznym w obszarze
inteligentnych specjalizacji,

animowanie wspotpracy i integracji podmiotdw dziatajgcych w obszarze inteligentnych
specjalizacji, umozliwiajgcej m.in. zbadanie potrzeb przedstawicieli biznesu i nauki, a
takze identyfikowanie trendéw rozwojowych oraz nisz w tych obszarach,
promowanie koncepcji i celdw krajowych inteligentnych specjalizacji w trakcie
spotkan i konferencji tematycznie powigzanych z poszczegdélnym obszarami KIS oraz
rozwojem nowych technologii i innowacyjnosci,

doradzanie i przedstawianie rekomendacji dotyczgcych polityki przemystowe;j,
technologicznej i innowacyjnej w obrebie obszaréw tematycznych poszczegdlnych GR
m.in. w celu uwzglednienia w decyzjach podejmowanych przez administracje
publiczng mozliwosci i potrzeb réznych srodowisk,

wspotprace z innymi gremiami powotanymi przez MRIiT w ramach KIS (np. Grupa
Konsultacyjna ds. KIS) oraz innymi podmiotami zaangazowanymi w realizacjg celdw KIS
wynikajgcych z przyjetych strategii, planéw rozwoju i innych dokumentéw (m.in. inne
resorty, agencje wykonawcze, administracja samorzgdowa, klastry, Ol).

4. W przypadku zmian na liscie krajowych inteligentnych specjalizacji lub znacznej modyfikacji

zakresu danej specjalizacji, dotychczasowa GR ulega rozwigzaniu lub przeksztatceniu (wtgcznie

z odwotaniem Prezydium i cztonkdéw).

§4
Sktad GR

1. W sktad GR mogg wejs¢ przedstawiciele:

a.
b.
C.

administracji publicznej,
przedsiebiorstw,
instytucji otoczenia biznesu, klastrow,
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d. uczelni, instytutéw naukowych i badawczych,
e. organizacji pozarzgdowych,
f. innych podmiotdw wspierajgcych rozwaj KIS.
2. GR sktada sie z maksymalnie 40 cztonkow.
3. Strukture GR stanowig:
a. Prezydium, w sktad ktérego wchodzg Przewodniczacy i Zastepca Przewodniczacego,
b. Sekretarz — pracownik MRIiT,
¢. Cztonkowie — przedstawiciele organizacji wskazanych w § 4 ust. 1.

§5

Powotywanie i odwotywanie cztonkéw

1. Nabodr cztonkéw do GR prowadzony jest przez Sekretariat GR dziatajagcy w Ministerstwie
Rozwoju i Technologii.

2. Osoba ubiegajgca sie o cztonkostwo w GR musi spetniaé tgcznie ponizsze wymagania:

a. korzysta z petni praw publicznych,

b. posiada petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych,

C. nie zostata skazana prawomocnym wyrokiem sgdu za przestepstwo umysine lub za
umysine przestepstwo skarbowe,

d. nie jest spokrewniona z innym cztonkiem GR, tj. matzonkowie oraz osoby pozostajace
ze sobg w stosunku pokrewieistwa do drugiego stopnia wigcznie lub powinowactwa
pierwszego stopnia oraz w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli,

e. wyrazi zgode na przechowywanie i przetwarzanie danych osobowych przez MRIT oraz
publikacje na stronie smart.gov.pl imienia i nazwiska, nazwy reprezentowanej
instytucji, doswiadczeniu zawodowym oraz informacji o dziataniach podejmowanych
w obszarze KIS,

f. zobowigze sie do przekazania do Sekretariatu GR informacji o konflikcie intereséw lub
o okolicznosciach, ktére moga stanowic konflikt intereséw i do wytaczenia sie z prac
GR i podejmowania decyzji w sprawach, ktérych dotyczy konflikt intereséw,

g. posiada odpowiednie kompetencje i doswiadczenie w obszarze inteligentnej
specjalizacji, dla ktdrej zostata powotania GR do ktérej aplikuje.

3. Spetnienie wymogdéw okreslonych w ust. 2 pkt. a-d potwierdzane jest przez kandydata na
cztonka GR przez ztozenie o$wiadczenia zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1, pod
rygorem odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych oswiadczen.

4. Spetnienie wymogow okreslonych w ust. 2 pkt. e-f potwierdzane jest przez kandydata na
cztonka GR przez ztozenie odpowiednich deklaracji zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik
nrl.

5. Osoby zainteresowane dotgczeniem do GR przesytajg formularz wniosku, zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 2, do sekretariatu lub poprzez strone smart.gov.pl w odpowiedzi na:

a. otwarty nabér ogtoszony na stronie smart.gov.pl,

b. indywidualne zaproszenie otrzymane od Sekretariatu, od Przewodniczgcego GR lub
jego Zastepcy,

c. zwilasnejinicjatywy.
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6. Procedura dotgczenia do prac GR obejmuje nastepujace etapy:

a.

ztozenie deklaracji cztonka, stanowigcej zatacznik nr 1 oraz formularza wniosku
stanowigcego zatacznik nr 2,

rozpatrzenie zgtoszenia przez sekretariat w terminie 20 dni roboczych od dnia wptywu
zgtoszenia,

wydanie decyzji pozytywnej lub negatywnej o powotaniu kandydata na cztonka GR,
potwierdzonej wystawieniem odpowiedniego powotania.

7. Sekretariat, podejmujgc decyzje o powotaniu cztonka do GR kieruje sie nastepujgcymi

kryteriami:

a. wymagana liczba cztonkéw GR (max. 40),

b. struktura podmiotowa GR, ktdéra powinna uwzglednia¢ wtasciwe proporcje
przedstawicieli réznych srodowisk, o ktérych mowa w § 4 ust. 1,

c. koniecznos¢ zapewnienia w sktadzie GR ekspertéw od mozliwie najwiekszej liczby
obszaréw tematycznych / technologicznych objetych dang KIS,

d. co do zasady w sktadzie GR dopuszczalny jest jeden przedstawiciel danej organizacji,
z wyjatkiem uczelni akademickich o ztozonej strukturze organizacyjnej, przy
zatozeniu, ze przedstawiciele Ci reprezentujg rézne jednostki organizacyjne uczelni,

e. rekomendacja Prezydium GR w przypadku, gdy Sekretariat zwrdci sie o wydanie

takiej rekomendaciji.

8. Cztonek GR wystepuje w roli przedstawiciela okreslonej instytucji, ktéra delegowata go do prac
w GR.
9. W przypadku zmiany danych (w szczegélnosci danych kontaktowych, obszaru specjalizacji oraz

reprezentowanego podmiotu) cztonek GR zobowigzany jest poinformowac¢ o tym fakcie

Sekretarza GR nie pdzniej niz w ciggu 7 dni kalendarzowych od dnia wystgpienia

wspomnianych okolicznosci. Po aktualizacji danych Sekretariat weryfikuje, czy zakres zmian nie
wptywa na dalsze uczestnictwo w GR.

10. Cztonkostwo w GR jest dobrowolne i mozna w kazdym momencie z niego zrezygnowac.

11. W przypadku rezygnacji cztonka jest on zobowigzany do przekazania informacji o rezygnacji

do Sekretariatu GR na adres smart@mrit.gov.pl oraz adresy mailowe cztonkéw Prezydium GR.

12. Cztonek GR moze zostaé¢ odwotany w przypadku stwierdzenia:

a.

b
C.
d

g.
h.

okolicznosci niewypetniania ktéregokolwiek z wymogdéw wskazanych w § 5 ust. 2,

dwadch kolejnych, nastepujgcych po sobie nieobecnosciach podczas posiedzen GR,

braku aktywnego udziatu w pracach GR,

zakonczenia wspotpracy z organizacjg delegujacg reprezentanta (w przypadku, gdy

cztonek zmienienia organizacje, wymagana jest zgoda Sekretariatu na kontynuowanie
cztonkostwa w GR ),

prowadzenia dziatan stojgcych w sprzecznosci z niniejszym Regulaminem,

prowadzenia w ramach GR dziatan niezgodnych z powszechnie przyjetymi zasadami

i normami spotecznymi, naruszenia zasady wzajemnego zaufania i poszanowania

w ramach GR,

utrudniania wspotpracy i komunikacji w ramach GR oraz z sekretariatem GR,

rozwigzania GR w wyniku zmian na liscie KIS.

13. Cztonkostwo w GR ustaje z dniem przekazania odwotania przez Sekretariat.
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§6

Powotywanie i odwotywanie Prezydium

Wybory na Przewodniczgcego lub Zastepce Przewodniczacego przeprowadza Sekretariat.

Gtosowanie odbywa sie w sposdb niejawny, a decyzje podejmowane sg zwyktg wiekszoscig

gtosdw (przy obecnosci co najmniej potowy sktadu GR).

Kandydatury do Prezydium mogq by¢ zgtaszane przez wszystkich cztonkéw GR, w tym przez

samych kandydatow zainteresowanych objeciem tych funkcji.

Przewodniczacy GR ds. KIS oraz jego Zastepca muszg reprezentowac rdézne srodowiska

wymienione w § 4 ust. 1 niniejszego Regulaminu.

Przewodniczgcym zostaje osoba, ktéra uzyskata najwiekszg liczbe gtoséw, a Zastepca

Przewodniczgcego osoba, ktéra w glosowaniu uzyskata miejsce drugie.

W przypadku odwotania Przewodniczgcego z zajmowanej funkcji, tymczasowo, tj. do czasu

zorganizowania wyboréw i powofania nowego Przewodniczgcego, obowigzki

Przewodniczgcego sprawuje Zastepca, a w razie braku jego zgody Sekretarz GR.

Wybdr nowego Przewodniczgcego odbywa sie podczas pierwszego posiedzenia GR, zwotanego

nie pdzniej niz miesigc po odwotaniu / rezygnacji dotychczasowego Przewodniczgcego.

W przypadku odwotania Zastepcy z zajmowanej funkcji, wybdér nowego Zastepcy

Przewodniczgcego odbywa sie podczas kolejnego posiedzenia GR.

Przewodniczacy i Zastepca moze zostaé¢ odwotany z funkcji w przypadku:

a. braku aktywnosci GR,

b. braku wywigzywania sie przez GR z zadan przewidzianych w § 3,

c. braku wywigzywania sie przez cztonka Prezydium z obowigzkéw przewidzianych w § 8
ust. 2.

d. braku wspodtpracy z sekretariatem GR,

e. przestanek wynikajgcych z § 5 ust. 12.

Przewodniczgcy lub Zastepca Przewodniczgcego moze zosta¢ odwotany z petnionej funkcji

przez Przewodniczgcego Sekretariatu z witasnej inicjatywy lub na uzasadniony wniosek

minimum 50% cztonkdw danej GR.

Whiosek, o ktérym mowa w ust. 8, musi zosta¢ przedfozony do Sekretariatu na adres

Sekretariatu, wskazany w § 9 ust. 8.

Ostateczng decyzje o odwotaniu cztonkdéw Prezydiow z ich funkcji podejmuje Przewodniczacy

Sekretariatu i przekazuje jg w formie pisemnej.

§7

Prawa i obowigzki cztonkéw GR

Cztonkowie GR majg prawo w szczegdlnosci do:

a. przedstawiania opinii reprezentowanych s$rodowisk na posiedzeniach GR oraz
przekazywania ww. Srodowiskom informacji zwrotnej o dziataniach podejmowanych
w obszarze KIS,
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wnioskowania o zorganizowanie spotkania z podmiotami zewnetrznymi, ktore
odpowiadajg merytorycznie za kwestie, bedgce przedmiotem zainteresowania GR,
whnioskowania o zlecenie badania / ekspertyz realizowanych na potrzeby GR,
whnioskowania o powotanie zespotdw zadaniowych / tematycznych w ramach
funkcjonujacych GR, wymagajgcych szczegdtowych lub przekrojowych dziatan na styku
réznych KIS,

zwrotu kosztéw dojazdu, diet i zakwaterowania, jezeli obrady odbywaijg sie poza miejscem
zamieszkania cztonka GR ds. KIS.

Do obowigzkéw cztonka GR nalezy:

aktywne uczestniczenie w zadaniach i posiedzeniach GR oraz realizacji zadan o ktérych
mowa w § 3 ust. 3,

udziat w pracach nad aktualizacjg i weryfikacjg listy oraz opiséw KIS,

udziat w pracach nad rocznym sprawozdaniem GR,

przedstawianie opinii w zakresie wynikéw analiz, ekspertyz, ewaluacji oraz wynikéw prac
innych podmiotdéw i gremidéw w obszarze KIS,

informowanie i promowanie KIS w reprezentowanych $rodowiskach oraz podczas
wydarzen branzowych,

ujawnienie ewentualnego konfliktu intereséw dotyczgcego swojej osoby i wytgczenie sie z
podejmowania decyzji w zakresie, ktérego ten konflikt moze dotyczy¢, niezwtocznie po
zapoznaniu sie z zakresem spraw bedgacych przedmiotem obrad lub zadan GR,

podpisanie i ztozenie do Sekretariatu odpowiednich dokumentéw wymaganych w
Regulaminie.

§8
Prawa i obowigzki Prezydium GR

Przewodniczgcy GR oraz Zastepca Przewodniczgcego majg prawo w szczegdlnosci do:

przedstawiania opinii reprezentowanych srodowisk na posiedzeniu GR,
wnioskowania do Sekretarza o zwotanie GR,

whnioskowania do Sekretariatu o zlecenie ekspertyz realizowanych na potrzeby GR,
wnioskowania o powotywanie grup zadaniowych/tematycznych

a takze do czynnosci okreslonych w § 7 ust. 1.

Do obowigzkéw Przewodniczacego GR oraz Zastepcy Przewodniczacego nalezg w

szczegoblnosci:

a.

prowadzenie obrad GR we wspodtpracy z Sekretarzem, a w przypadku nieobecnosci
Przewodniczgcego oraz jego Zastepcy powierzenie prowadzenia obrad wskazanemu
cztonkowi GR,

koordynacja prac i zapewnienie realizacji zadan GR,

koordynacja prac i zapewnienie realizacji zadan wyznaczonym grupom zadaniowym w
ramach GR,

opracowywanie agendy obrad GR we wspotpracy z Sekretarzem,
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akceptacja corocznego sprawozdania przygotowanego przez Sekretarza z realizacji zadan
GR, nie pdzniej niz do konca pierwszego kwartatu roku nastepujgcego po okresie
sprawozdawczym,

reprezentowanie spraw dotyczgcych dziatalnosci GR,

wspotpraca z  Przewodniczagcymi  innych GR w celu wymiany informacji
i dobrych praktyk,

opiniowanie kandydatur na cztonkéw GR,

zapewnienie sprawnego obiegu informacji w GR, w tym przekazywanie wszelkich
informacji otrzymanych od Sekretariatu pozostatym cztonkom GR,

reprezentowanie GR podczas posiedzen Grupy Konsultacyjnej ds. KIS, a takze do czynnosci
okreslonych w § 8 ust. 2.

§9
Sekretariat GR

Sekretariat zapewnia obstuge merytoryczng i organizacyjng GR.

W sktad Sekretariatu wchodza:

a.

Przewodniczgcy Sekretariatu - zastepca Dyrektora Departamentu odpowiedzialnego za
prowadzenie polityki innowacyjnosci w Ministerstwie Rozwoju i Technologii lub osoba
przez niego wyznaczona,

Zastepca Przewodniczego Sekretariatu — Naczelnik Wydziatu odpowiedzialnego za
koordynacje strategii KIS,

Sekretarz koordynujacy — pracownik MRIT, odpowiedzialny za koordynowanie prac
wszystkich GR oraz Sekretarzy GR,

Sekretarz GR — pracownik MRIT koordynujgcy prace danej GR wyznaczony do tej funkcji
przez Przewodniczacego Sekretariatu.

3. Sktad osobowy Sekretariatu jest zatwierdzany przez Dyrektora Departamentu

odpowiedzialnego za koordynacje strategii Krajowych Inteligentnych Specjalizacji.

4. Do zadan Przewodniczgcego Sekretariatu nalezy:

a.
b.

- 0 o o

kierowanie pracami Sekretariatu oraz proponowanie sktadu osobowego Sekretariatu,
powotywanie i odwotywanie cztonkéw GR oraz przedstawicieli Prezydium GR, a takze
zatwierdzanie sktadéw osobowych GR,

podejmowanie decyzji o utworzeniu, przeksztatceniu lub rozwigzywaniu GR,
powotywanie grup zadaniowych / tematycznych,

zatwierdzania przedktadanych przez GR propozycji opracowania badan / ekspertyz,
zatwierdzania Regulaminu Grup Roboczych ds. KIS oraz jego kolejnych aktualizacji.

5. Do zadan Sekretarza koordynujgcego nalezy:

a.
b.
c.
d.

koordynacja prac sekretarzy GR,

koordynacja procesu powotywania oraz odwotywania cztonkdéw GR,
publikacja i aktualizacja informacji o cztonkach GR na stronie smart.gov.pl,
dbatos¢ o terminowosc realizacji zadan przewidzianych w Regulaminie.

6. Do obstugi prac kazdej GR ds. KIS jest wyznaczany Sekretarz GR.
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Do zadan Sekretarza GR nalezy w szczegdlnosci:

a. organizowanie, w konsultacji z Prezydium GR, posiedzed GR, w tym proponowanie
agendy posiedzenia,

prowadzenie nabordw i aktualizacja sktadéw GR,

przeprowadzanie gtosowania i zatwierdzenia uchwat w GR,

przygotowywanie protokotdéw z posiedzen GR wraz z listg uczestnikow spotkan,
przygotowywanie rocznego sprawozdania z funkcjonowania GR,

-~ o o o0 T

przekazywanie GR informacji o inicjatywach podejmowanych w MRIT i na szczeblu KE w

zakresie tematycznym, odpowiadajgcego dziatalnosci GR,

g. dbatos¢ o przestrzeganie regulaminu przez GR,

h. zbieranie informacji o problemach i postulatach wysuwanych przez GR oraz
proponowanie rozwigzan,

i. procedowanie badan i ekspertyz zlecanych przez GR wykonawcom zewnetrznym oraz ich
rozliczanie,

j. inicjowanie spotkan z innymi podmiotami, ktérych zakres merytoryczny odpowiada

merytorycznie problemom i potrzebom definiowanym przez GR,

k. udziat w posiedzeniach Grupy Konsultacyjnej,

I.  wspodtpraca z Prezydium i cztonkami GR,

m. weryfikacja poprawnosci formularza zwrotu kosztow,

n. rozliczanie kosztéw zwigzanych z udziatem w posiedzeniach, pokrywaniem kosztéw
organizacji posiedzen

0. inicjowanie wspodtpracy miedzy GR w sytuacjach, ktére tego wymagaja, animowanie

procesu przeksztatcen GR w zwigzku z modyfikacjami listy KIS (tgczenia /podziatu KIS).
Korespondencje do sekretariatu nalezy kierowac¢ na adres smart@mrit.gov.pl

8§10
Organizacja posiedzen

Posiedzenia GR odbywajg sie minimum dwa razy w roku.

Posiedzenie zwotywane sg przez Sekretariat GR z inicjatywy wtasnej lub na wniosek Prezydium
GR.

Posiedzenia GR odbywajg sie w formie stacjonarnej lub w formie online / hybrydowo z
wykorzystaniem platform komunikacyjnych, przy czym niezbedne jest odbycie co najmniej
jednego spotkania stacjonarnego w ciggu roku. W przypadku posiedzen online liste obecnosci
zastepuje elektroniczna lista uczestnikéw.

W przypadku planowanego zwotania posiedzenia, informacje o zwotaniu, terminie i miejscu
planowanego posiedzenia GR przekazywane sg przez Sekretarza GR drogg elektroniczng
zasadniczo 10 dni roboczych przed terminem posiedzenia, a w wyjgtkowych sytuacjach
wymagajacych podjecia pilnych dziatan / decyzji co najmniej 3 dni roboczych przed terminem
posiedzenia.

Dokumenty bedace przedmiotem obrad przekazywane sg najpdzniej 5 dni roboczych przed
terminem posiedzenia.
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Cztonkowie GR majg prawo do zgtaszania dodatkowych punktéw obrad najpdzniej 5 dni
roboczych przed datg posiedzenia. Ostateczng decyzje o uwzglednieniu propozycji podejmuje
Sekretarz GR w porozumieniu z Przewodniczgcym GR.

Wszyscy cztonkowie GR uczestniczg w pracach GR osobiscie, a podczas gtosowan dysponuja
jednym gtosem.

W posiedzeniu GR mogg uczestniczy¢ bez prawa gtosu rowniez inne osoby niz jej cztonkowie i
pracownicy Sekretariatu, w szczegdlnosci:

a) inni pracownicy MRIT (spoza Sekretariatu),

b) goscie z innych organizacji zaproszone ad hoc przez Sekretariat,

c) goscie zaproszeni ad hoc przez Przewodniczagcego GR z wtasne] inicjatywy, jego
Zastepcy lub cztonka GR po uprzednim poinformowaniu i uzyskaniu akceptacji
Sekretariatu.

Gtosowania uchwat sg zarzgdzane i przeprowadzane przez Sekretarza GR.

Uchwaty GR sg podejmowane zwyktg wiekszoscig gtoséw w obecnosci co najmniej potowy
sktadu Grupy Roboczej. W przypadku réwnowagi gtoséw, rozstrzygniecia dokonuje
Przewodniczgcy GR lub Zastepca.

Gtosowania przeprowadzane sg w sposéb jawny, z wytgczeniem gtosowan dot. kwestii
personalnych. W przypadku posiedzenn odbywanych w trybie zdalnym za posrednictwem
platform komunikacyjnych gtosowanie uchwat odbywa sie poprzez elektroniczne
,podniesienie reki”.

Uchwaty moga by¢ gtosowane w trybie obiegowym, na adres mailowy sekretariatu GR16. Po
kazdym posiedzeniu GR sporzgdzany jest protokdt, ktéry obejmuje takie elementy jak:

a. gtéwne tematy obrad,

b. wnioskii postulaty sformutowane przez GR,

c. przedstawione stanowiska i opinie ze wskazaniem danych osoby formujacej
stanowisko / opinie oraz organizacji, ktéra ona reprezentuje.

Posiedzenia GR s3 rejestrowane w formie zapisu diwiekowego lub audiowizualnego na
potrzeby sporzadzenia protokotu.

Projekt protokotu z posiedzenia GR sporzadzany jest przez Sekretarza GR w terminie 10 dni
roboczych od dnia posiedzenia. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach mozliwe jest
wydtuzenie terminu na sporzgdzenie protokotu do 20 dni roboczych.

Protokdt rozsytany jest drogg elektroniczng do wszystkich cztonkéw GR. Uczestnicy
posiedzenia GR mogg zgtasza¢ uwagi do protokotu, o ktdrym mowa w ust. 14, w terminie 5 dni
roboczych od dnia otrzymania projektu protokotu. Brak uwag jest uznany za akceptacje
protokotu.

Uwagi zgtoszone do protokotu, o ktérym mowa w ust. 14 rozpatruje Sekretarz GR w
porozumieniu z Przewodniczgcym. Skorygowana wersja protokotu rozsytana jest ponownie do
uczestnikdw posiedzenia, ktérzy mogg zgtaszaé uwagi do projektu protokotu w ciggu 5 dni
roboczych. Jezeli w tym czasie nie wptyng uwagi do nowej wersji protokotu, wéwczas uznaje
sie protokot za przyjety.

Przyjety protokét z posiedzenia jest podpisywany przez Sekretarza GR oraz cztonka Prezydium,
ktory prowadzit posiedzenie, z ktérego przebiegu sporzgdzono protokaét.
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18. Sekretariat przynajmniej raz w roku organizuje posiedzenia Przewodniczagcych GR w celu

wymiany informacji nt. stanu prac w zakresie KIS, a takze usprawnienia prac GR. Posiedzenie
zwotuje Przewodniczacy Sekretariatu z wtasnej inicjatywy lub na wniosek przewodniczacych
co najmniej dwéch GR.
§11
Finansowanie dziatalnosci GR

Cztonkowie GR nie otrzymujg wynagrodzenia za udziat w posiedzeniach i inne zadania

wykonywane w ramach dziatalnosci GR.

Cztonkowie GR majg prawo do refundacji wydatkéw, poniesionych zgodnie z zapisami

Regulaminu, z tytutu udziatu w posiedzeniu GR, posiedzeniu Przewodniczacych GR,

posiedzeniu Grupy Konsultacyjnej, a takze z tytutu udziatu w wydarzeniach i warsztatach

specjalistycznych bezposrednio powigzanych z zadaniami GR, o ktérych mowa w § 2. ust. 2,

po uprzednim uzyskaniu akceptacji Sekretariatu, o ile odbywajg sie one poza miejscem

zamieszkania cztonka.

Finansowanie, o ktérym mowa w ust. 2 obejmuje:

a. koszty przejazdu srodkami transportu publicznego,

b. koszty przejazdu srodkami komunikacji miejskiej,

c. koszty przejazdu innymi $rodkami niz wymienione powyzej pod warunkiem uprzedniej
akceptacji przez Sekretariat,

d. optaty dodatkowe zwigzane z przejazdem (np. bilety parkingowe, optaty za przejazd ptatng
autostrady),

e. koszty diet,

f. koszty zakwaterowania, gdy uzasadnia to miejsce posiedzenia i jego termin, a
zakwaterowanie nie jest zapewnione przez organizatora posiedzenia,

g. refundacji kosztow podrozy, diet i zakwaterowania w zwigzku z udziatem w wydarzeniach
i warsztatach specjalistycznych bezposrednio powigzanych z zadaniami GR ( par.7, pkt. d),
po uprzednim uzyskaniu akceptacji Sekretariatu,

h. koszty organizacji posiedzenn GR odbywajgcych sie poza siedzibg MRIT, po uprzednim
ustaleniu szczegodtdw i uzyskaniu akceptacji Sekretariatu.

Koszty diet oraz podrdzy i zakwaterowania cztonkéw GR zwracane sg instytucji delegujgcej. W

przypadku osobistego pokrywania ww. kosztow ich zwrot nastepuje na prywatny rachunek

cztonka GR wskazany w formularzu, stanowigcym zatacznik nr 3 do Regulaminu.

Wszystkie koszty, o ktédrych mowa w §11 ust. 3 muszg by¢ udokumentowane biletami,

zaptaconymi fakturami lub innymi dokumentami o réwnowaznej wartosci ksiegowej oraz

zgodne z wytycznymi dotyczacymi kwalifikowalnosci wydatkow.

W przypadku kosztéw, o ktérych mowa w §11 ust. 3 a) — e), zwracane sg uczestnikom

posiedzen i innych wydarzen na podstawie wypetnionego formularza zwrotu kosztéw,

stanowigcego zatacznik nr 3A oraz dokumentoéw, o ktdrych mowa w §11 ust. 5.

W przypadku kosztéw, o ktérych mowa w §11 ust. 3 f) koszty ponoszone sg bezposrednio przez

organizatora na podstawie faktury/noty ksiegowej wystawionej na MRIT oraz wypetnionego

formularza zwrotu kosztéw, stanowigcego zatacznik nr 3B.

10
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8. Kwalifikowalnos¢ wydatkéw, o ktérych mowa w §11 ust. 3 rozpoczyna sie z dniem 01 stycznia
2024 r. itrwa do 31 grudnia 2029 r.

9. Formularze zwrotu kosztdw oraz dokumenty ksiegowe (lub potwierdzone za zgodnos¢ z
oryginatem) nalezy przesyta¢ w wersji elektronicznej (skan podpisanych dokumentéw lub
dokumenty podpisane elektronicznie) na adres email Sekretariatu smart@mrit.gov.pl oraz

adres email Sekretarza danej GR.

10. GR moze zwrdci¢ sie do Sekretariatu z wnioskiem zawierajgcym uzasadnienie o zlecenie
przygotowania badania / ekspertyzy, w celu zasilenia prac GR okreslong wiedzg lub danymi
potrzebnymi do rzetelnej i skutecznej realizacji zadan GR, wskazanych w §2 ust. 2.

11. Decyzja o potrzebie i zakresie badania / ekspertyzy podejmowana jest przez GR w drodze
uchwaty.

12. Ostateczng decyzje o zleceniu wykonania badania / ekspertyzy podejmuje Sekretariat, kierujgc
sie zasadg gospodarnego wydatkowania srodkéw publicznych oraz oceng celowosci i
zasadnosci zlecenia badania / ekspertyzy.

13. Koszty obstugi GR sg finansowane ze srodkéw projektu pozakonkursowego realizowanego w
ramach FENG, ktdorego beneficjentem jest Ministerstwo Rozwoju i Technologii.

§12
Postanowienia koncowe

1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem uchwalenia.
W przypadku aktualizacji zapisdw Regulaminu cztonek GR przekazuje podpisang Deklaracje,
stanowigcg zatacznik nr 1 do Regulaminu, drogg elektroniczng na adres poczty elektronicznej
Sekretarza GR oraz smart@mrit.gov.pl, nie pdzniej niz w ciggu 10 dni roboczych od dnia

zatwierdzenia nowego Regulaminu.

3. Udziat w pracach GR nie narusza zasady konkurencyjnosci, tj. nie uniemozliwia ubiegania sie o
wsparcie finansowe w realizacji projektu w ramach programéw ukierunkowanych na wsparcie
inteligentnych specjalizacji, a takze nie wyklucza z mozliwosci petnienia funkcji eksperta
oceniajgcego wnioski o dofinansowanie w ramach FENG.

Lista zatacznikow:
Zatacznik nr 1 — Deklaracja cztonka Grupy Roboczej ds. KIS

Zatgcznik nr 2 — Formularz wniosku
Zatgcznik nr 3 — Formularz zwrotu kosztow
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Zatacznik nr 1. Deklaracja cztonka Grupy Roboczej ds. KIS
do Regulaminu Grup Roboczych ds. Krajowych Inteligentnych Specjalizacji

[

DEKLARACIJA CZtONKA GRUPY ROBOCZEJ DS. KIS

Nazwa Grupy Roboczej ds. KIS: ........cccrvervrrerrsencrrnssensensnnens

Imi€ i NAZWISKO: ....cueevereereceerecceecersecnens

Potwierdzam, ze zapoznatam/zapoznatem sie z trescig Regulaminu Grup Roboczych ds. krajowych
inteligentnych specjalizacji i akceptuje jego postanowienia.

Deklaruje gotowos¢ do rzetelnej i bezstronnej realizacji zadan wynikajgcych z udziatu w pracach Grupy
Roboczej oraz do przestrzegania ww. Regulaminu.

Zobowiazuje sie do przekazania do sekretariatu Grup Roboczych informacji o konflikcie intereséw lub o
okolicznosciach, ktdre mogg stanowi¢ konflikt interesdow, dotyczacych mojej osoby zgodnie z
Regulaminem Grup Roboczych i do wytaczenia sie z prac Grupy, ktdrych dotyczy konflikt intereséw.

Zobowigzuje sie do zachowania poufnosci w sprawach wskazanych przez Przewodniczacego Grupy
Roboczej oraz przedstawicieli Ministerstwa Rozwoju i Technologii.

Wyrazam zgode na przechowywanie i przetwarzanie moich danych osobowych przez Ministerstwo
Rozwoju i Technologii oraz publikacje na stronie smart.gov.pl imienia i nazwiska, nazwy reprezentowanej
instytucji, doswiadczeniu zawodowym oraz informacji o dziataniach podejmowanych w obszarze KIS.

Wyrazam / nie wyrazam zgody(niepotrzebne skredli€) ng ymjeszczenie mojego wizerunku na stronie
smart.gov.pl na podstronach prezentujacych informacje o GR ds. KIS.

Jednoczesnie oswiadczam, ze

korzystam z petni praw publicznych,
posiadam petng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych,

c. nie zostatam/zostatem skazana prawomocnym wyrokiem sadu za przestepstwo umyslne lub za
umysine przestepstwo skarbowe,

d. nie jestem spokrewniona/spokrewniony z innym cztonkiem GR (matzonkowie oraz osoby
pozostajgce ze sobg w stosunku pokrewienstwa do drugiego stopnia wigcznie lub powinowactwa
pierwszego stopnia oraz w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli).

Data, miejsce

Podpis
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Klauzula informacyjna:

Na podstawie art. 13 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.1, z pdzn. zm.), dalej ,RODO” informuje, ze:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Rozwoju i Technologii z siedzibg w
Warszawie, Plac Trzech Krzyzy 3/5, e-mail: kancelaria@mrit.gov.pl, +48 22 250 01 23, adres skrytki
na ePUAP: MRPiT/SkrytkaESP. Obowigzki administratora wypetnia dyrektor Departamentu Innowacji
i Polityki Przemystowej.

Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie skontaktowaé poprzez
adres e-mail iod@mrit.gov.pl, lub pisemnie na adres siedziby Administratora.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO, tj. w zwigzku
realizacjg zadan w ramach Grup Roboczych ds. KIS na podstawie Regulaminu naboru i prac Grup
Roboczych ds. Krajowych Inteligentnych Specjalizacji oraz w zwigzku z art. 6 ust. 1 lit. e) RODO, tj.
niezbednosci przetwarzania w ramach wykonywania zadan realizowanych w interesie publicznym
lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu:

e realizacji dziatan i zadan wynikajacych z udziatu w pracach Grup Roboczych ds. KIS,

e udziatu w procesie monitorowania i ewaluacji KIS, w badaniach analitycznych i ewaluacyjnych,

e publikacji danych na stronie MRIT i smart.gov.pl oraz publikacji danych w ramach
wypracowanych przez grupe opracowan/raportéw/publikacii,

e organizacji wydarzen promujgcych dziatalnos¢ KIS

e publikacji wizerunku (jesli zostata wyrazona zgoda w oswiadczeniu).

Odbiorcami Pani/ Pana danych osobowych sg Ministerstwo Rozwoju i Technologii, Polska Agencja

Rozwoju Przedsiebiorczosci, Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej, innymi odbiorcami danych

mogaq by¢:

a. Wykonawcy zewnetrzni, realizujgcy zadania przewidziane w projekcie oraz podmioty
wykonujgce zadania publiczne lub dziatajgce na zlecenie organdéw witadzy publicznej, w
zakresie i w celach, ktére wynikajg z przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa (np. na
zadanie sgdéw, urzeddéw skarbowych, Prokuratury lub Policji),

b. inne podmioty, ktére na podstawie stosownych umoéw podpisanych z MRIT przetwarzaja
dane osobowe, dla ktérych Administratorem jest Minister Rozwoju i Technologii (np.
prawne, dostawcy systemow informatycznych iustug IT oraz telekomunikacyjnych,
operatorzy pocztowi i kurierzy itd.).

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane do momentu zakonczenia prac GR ds. KIS. Po tym
okresie dane beda przetwarzane jedynie przez czas wynikajacy z powszechnie obowigzujgcych
przepisOw prawa, w szczegdélnosci przepiséw o archiwizacji, tj. zgodnie z ustawg o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164 z pdzn. zm.).

Pani/Pana dane osobowe nie bedg podlega¢ zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji lub
profilowaniu decyzji.

Pani/Pana dane nie bedg przekazane do paristw trzecich ani organizacji miedzynarodowych.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do udziatu w pracach
Grupy Roboczej ds. KIS zgodnie z Regulaminem.
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9) Przystuguje Pani/Panu:

e prawo dostepu do danych osobowych, zgodnie z art. 15 RODO;
e prawo do sprostowania danych, zgodnie z art. 16 RODO;

e prawo do ograniczenia przetwarzania, zgodnie z art. 18 RODO;
e prawo do sprzeciwu, zgodnie z art. 21 RODO.

10) Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych z
siedzibg w Warszawie przy ul. Stawki 2, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych narusza przepisy
RODO.
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Zatacznik nr 2. Formularz wniosku (wzér)

Nazwa Grupy
Roboczej ds. KIS

Imie i nazwisko

Dane kontaktowe

(nr telefonu oraz
email)

Wyksztatcenie

Stopien / Tytut
naukowy

Nazwa
reprezentowanej
organizacji

Stanowisko

Typ organizacji
administracja publiczna,

przedsiebiorstwo,

instytucja otoczenia biznesu (np. izba, klaster, osrodek innowacji)
uczelnia, instytut naukowy, instytut badawczy

organizacja pozarzgdowa,

0 I I B O O

inna organizacja (jaka)

Syntetyczny opis doswiadczenia w obszarze tematycznym Grupy Roboczej, do ktorej sktadana jest
aplikacja

(max. 600 znakow ze spacjami)

Szczegétowy obszar specjalizacji w ramach danej KIS (przyktad: telemedycyna, badania kliniczne)

Doswiadczenie zawodowe (Nalezy przedstawi¢ w zwieztej formie posiadane kompetencje, doswiadczenie i
osiggniecia w danym obszarze wymieniajgc kluczowe funkcje i zadania z nimi zwigzane na okreslonych
stanowiskach w organizacjach oraz role w projektach / waznych inicjatywach)
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(max. 1 200 znakow ze spacjami)
Motywacja do bycia cztonkiem Grupy Roboczej ds. krajowej inteligentnej specjalizacji

............... (max. 250 znakdw ze spacjami)

Zatacznik nr 2 a — CV oraz zdjecie

(miejscowos¢, data, czytelny podpis)

Klauzula informacyjna:

Na podstawie art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i

w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.1, z pdzn. zm.), dalej ,,RODO”
informuje, ze:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Rozwoju i Technologii z siedzibg
w Warszawie, Plac Trzech Krzyzy 3/5, e-mail: kancelaria@mrit.gov.pl, +48 222 500 123, adres
skrytki na ePUAP: MRPiT/SkrytkaESP.

Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktédrym mozna sie skontaktowac
poprzez adres e-mail iod@mrit.gov.pl, lub pisemnie na adres siedziby Administratora.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie:

e art. 6 ust. 1 lit. a) / art. 9 ust. 2 lit. a) RODO - tj. zgode wyrazong na przetwarzanie
danych osobowych w jednym lub wiekszej liczbie okreslonych celow.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celach zwigzanych z realizacjg dziatan i zadan
wynikajgcych z udziatu w pracach Grup Roboczych ds. KIS, w tym w procesie monitorowania i
ewaluacji KIS, udziatu w badaniach analitycznych i ewaluacyjnych, publikacja danych na stronie
MRIT i smart.gov.pl, publikacja danych w ramach wypracowanych przez grupe
opracowan/raportéw/publikacji, a takze w celach zwigzanych z organizacjg wydarzen
promujacych dziatalno$é KIS.

Odbiorcami Pana danych osobowych mogg by¢:

a. Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci, Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej,
Wykonawcy zewnetrzni, realizujacy zadania przewidziane w projekcie oraz podmioty
wykonujace zadania publiczne lub dziatajgce na zlecenie organdéw witadzy publicznej, w

16



mailto:kancelaria@mrit.gov.pl
mailto:iod@mrit.gov.pl

Fundusze Europejskie Rzec: Li Dofi przez
dla Nowoczesnej Gospodarki - Polska Unie Europejskg

10.

12.

13.

Ministerstwo Krajonwa
" Rozwoju i Technologii (" Inteligentna
Sperjalizacia

zakresie i w celach, ktére wynikajg z przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa (np.
na zgdanie sgdéw, urzeddw skarbowych, Prokuratury lub Policji),

b. inne podmioty, ktére na podstawie stosownych umoéw podpisanych z MRIT przetwarzaja
dane osobowe, dla ktérych Administratorem jest Minister Rozwoju i Technologii (np.
prawne, dostawcy systemoéw informatycznych iustug IT oraz telekomunikacyjnych,
operatorzy pocztowi i kurierzy itd.).

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane do momentu zakorczenia prac GR ds. KIS.

Po tym okresie dane beda przetwarzane jedynie przez czas wynikajagcy z powszechnie
obowigzujgcych przepiséw prawa, w szczegdlnosci przepisow o archiwizacji tj. zgodnie z
ustawg ustawie o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164 z
pdin. zm.).

Pani/Pana dane osobowe nie bedg podlegaé zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji lub
profilowaniu decyzji.

Pani/Pana dane nie bedg przekazane do panstw trzecich ani organizacji miedzynarodowych.
W zakresie w jakim Pani/Pana dane przetwarzane s3 na podstawie zgody, przystuguje
Pani/Panu prawo do jej wycofania. Wycofanie zgody nie ma wptywu na zgodnos$¢ z prawem
przetwarzania dokonanego przed wycofaniem zgody. Dla celéw dowodowych Administrator
prosi o wycofywanie zgody drogg pisemna lub elektroniczna: adres korespondencyjny / email.

Przystuguje Pani/Panu:

e prawo dostepu do danych osobowych, zgodnie z art. 15 RODO;
e prawo do sprostowania danych, zgodnie z art. 16 RODO;

e prawo do usuniecia danych, zgodnie z art. 17 RODO;

e prawo do ograniczenia przetwarzania, zgodnie z art. 18 RODO;
e prawo do przenoszenia danych, zgodnie z art. 20 RODO;

e prawo whniesienia sprzeciwu, zgodnie z art. 21 RODO.

Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych z siedzibg w Warszawie przy ul. Stawki 2, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie
danych narusza przepisy RODO.
Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne ale niezbedne do udziatu w
pracach Grupy Roboczej ds. KIS.
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Zatacznik nr 3. Formularz zwrotu kosztow

Zasady refundacji kosztéow zwigzanych z udzialem oraz organizacjq spotkan organizowanych w
ramach GR?!

1.

10.

Podstawa do ubiegania sie przez cztonkéw GR o refundacje poniesionych wydatkéw jest
przedstawienie wypetnionego, zgodnie z ponizszymi zasadami, Formularza zwrotu kosztéw 3A
oraz 3B.

Koszty przejazdu refundowane s3g zgodnie z zapisami Rozporzadzenia Ministra Pracy

i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 roku w sprawie naleznosci przystugujacych

pracownikowi zatrudnionemu w panistwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z

tytutu podrézy stuzbowej (Dz. U. z 2013 r., NR O, poz. 167 z pdin. zm. w przypadku kosztéw

podrdzy i noclegu, a takze rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 22 grudnia 2022 r.

zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu

kosztow uzywania do celéw stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw

niebedacych wtasnoscig pracodawcy (Dz.U. 2023 poz. 5).

Jezeli instytucja nie jest zobowigzana do stosowania powyzszych przepisdw, wéwczas nalezy
stosowac regulacje wewnetrzne z zastrzezeniem, ze nie moga by¢ mniej restrykcyjne niz powyzsze
przepisy.

Uprawnionym do refundacji kosztow przejazdu i zakwaterowania jest:

a. Cztonek GR, ktéry za zadeklarowane wydatki pokryte z wiasnych srodkéw nie otrzymat
refundacji od innej instytucji, w szczegdlnosci tej, w ktérej jest zatrudniony lub przez ktéra
zostat delegowany,

b. Instytucja delegujaca cztonka GR, ktéra pokryta koszty podrdzy i zakwaterowania.

MRIT w przypadku posiedzen dwudniowych organizuje i finansuje nocleg pomiedzy dniami

spotkania, w ktérych odbywac sie bedzie posiedzenie.

Cztonek GR, ubiegajacy sie o refundacje kosztéw przejazdu i/lub zakwaterowania, jest

zobowigzany prawidtowo wypetni¢ Formularz, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 3A, dotaczyé

oryginaty wymaganych dokumentéw, a nastepnie przekazac je do MRIT w ciggu 10 dni roboczych
od daty zakoniczenia spotkania (decyduje data przestanej dokumentacji w wersji elektronicznej).

Po tym terminie wnioski o refundacje nie bedg przyjmowane.

W przypadku stwierdzenia jakichkolwiek btedéw w ztozonych dokumentach pracownik MRIT
informuje drogg mailowa o tym fakcie cztonka GR ds. KIS, sktadajgcego formularz, wyznaczajgc
termin na korekte maksymalnie do 5 dni roboczych.

MRIT po pozytywnej weryfikacji formularza przedktada go do kierownictwa DIP oraz DBF w MRIT

do akceptacji i po jej uzyskaniu dokonuje refundacji poniesionych kosztéw przejazdu i/lub

zakwaterowania.

Refundacji kosztéw dokonuje sie przelewem bankowym w terminie do 21 dni roboczych od dnia

pozytywnej weryfikacji formularza przez Dziat Finansowy MRIT.

Refundacja kosztéw przejazdu i zakwaterowania dotyczy tylko oséb zamieszkatych poza miejscem

posiedzenia

1 Obejmujg takze posiedzenia Grupy Konsultacyjnej ds. KIS

18



Fundusze Europejskie Rzec: Li Dofi przez
dla Nowoczesnej Gospodarki - Polska Unie Europejskg

inisterstwo Krajonwa
Rozwoju i Technologii (" Inteligentna
Sperjalizacia

Szczegotowe zasady rozliczania kosztéw podrozy i zakwaterowania

1.

Cztonkowi GR ds. KIS przystuguje zwrot kosztdw przejazdu na posiedzenie GR ds. KIS/ GK ds.
KIS oraz specjalistyczne warsztaty w ramach GR ds. KIS srodkami publicznego transportu
zbiorowego, w wysokosci udokumentowanej biletami lub fakturami obejmujgcymi cene biletu
srodka transportu wraz ze zwigzanymi z nimi optatami dodatkowymi, w tym miejscoéwkami, z
uwzglednieniem posiadanej przez wnioskodawce ulgi na dany srodek transportu, bez wzgledu
na to, z jakiego tytutu ulga przystuguje, jak réwniez rachunkami, paragonami fiskalnymi,
potwierdzajgcymi poszczegdlne wydatki.
Dopuszczalne $rodki transportu publicznego:

e Srodki komunikacji miejskiej,

e Autobus,

e Pocigg: 2. Klasa, (klasa 1. w uzasadnionych przypadkach po wczesniejszej zgodzie

przedstawiciela MRIT),
e Samolot: klasa ekonomiczna, dopuszczalny tylko i wytgcznie w uzasadnionych
przypadkach, podlegajgcych wczesniejszej zgodzie przedstawiciela MRIT.

Cztonkowi GR ds. KIS przystuguje zwrot kosztow przejazdu na posiedzenie GR ds. KIS/GK ds. KIS
whasnym srodkiem transportu lub taksdwka tylko w uzasadnionych przypadkach i po
uprzedniej zgodzie ze strony MRIT.
Zwrot tak poniesionych wydatkéw nastepuje na podstawie oswiadczenia poniesionych
kosztéw oraz informacji dotyczacych: numeru rejestracyjnego pojazdu, pojemnosci skokowej
silnika oraz liczby przebytych kilometrow.
Warunki oraz stawki dokonywania zwrotu wydatkéw poniesionych za przejazd samochodem,
ustalone s3 na podstawie Rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 22 grudnia 2022 r.
zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu
kosztéw uzywania do celdw stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw
niebedacych wtasnoscig pracodawcy (Dz.U. 2023 poz. 5).
W przypadku komunikacji srodkami publicznego transportu zbiorowego lub wykorzystania
wiasnego srodka transportu nalezy wybraé najkrétszg i najszybszg mozliwg droge.
Refundacja kosztéw przejazdu i/lub zakwaterowania odbywac sie bedzie na podstawie
wypetnionego formularza, zgodnie z zatgcznikiem wraz z biletami i innymi rachunkami
dokumentujgcymi odbyty podrdz oraz podpisanej listy obecnosci ze spotkania , ktdrego
dotyczy formularz.
Koszty zwigzane z optatami za korzystanie z autostrad oraz drog krajowych, koszty komunikacji
publicznej w miejscowosci posiedzenia, koszty optacenia miejsca postojowego/parkingu oraz
diety sg kosztami kwalifikowalnymi.
Koszty przewozu oséb takséwkami lub pojazdami niebedgcymi taksowkami (tzw. przewoz
0s0b) nie sg kosztami kwalifikowalnymi.
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Zatacznik 3 Formularz zwrotu kosztow

A. Udziatu w posiedzeniu Grupy Roboczej ds. KIS/Grupy Konsultacyjnej ds. KIS

(numer nadaje DIP)

A. Wypetnia cztonek Grupy Roboczej ds. Krajowych Inteligentnych Specjalizacji

Formularz adresowany do:

w Ministerstwie Rozwoju i Technologii (DIP)

Departament Innowacji i Polityki Przemystowej

Sekcja 1 Dane osobowe

Imig i nazwisko

Adres do korespondenc;ji
(z kodem pocztowym)

Instytucja delegujaca

Petna nazwa GR ds. KIS

Funkcja w GR ds. KIS

Sekcja 2 Oswiadczenie w celu zwrotu kosztow podrézy

ADRES MIEJSCA ZAMIESZKANIA

Kraj Wojewddztwo Powiat
Gmina Ulica Nr domu Nr lokalu
Miejscowosc Kod pocztowy Poczta

Stwierdzam, ze powyzsze dane podatem/am zgodnie ze stanem faktycznym.
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Sekcja 3 Koszty przejazdu i zakwaterowania

przez

~ Ministerstwo
Rozwoju i Technologii
N

Krajowa
Inteligentna
Sperjalizacia

K/

kosztéw

Cel
podroézy?
Kwota
zakwalifiko
2o Kwota wana
Podréz . .
whnioskowana (wypetnia
Data DIP VIII)
1
Z (miejsce) Do (miejsce) FELCITET Srodek transportu Koszt podroz
) ) dystans (km)3 P P ¥ 7
2 3 5 6
4
taczne koszty podrozy:
. Kwota Kwota
Zakwaterowanie . -
wnioskowana zakwalifiko
Od Do llos¢ Cena Koszt . wana .
Adres , . zakwaterowani | (wypetnia
(data) | (data) 3 noclegéw jednostkowa 3 DIP VIII)
1 2 4 > 6=4x5 7
taczne koszty zakwaterowania:
Kwot Kwota
Inne wydatki W_O a zakwalifiko
whnioskowana
wana
(wypetnia
instytucja
Typ innego wydatku?* Wartos¢ innych | weryfikujgc

a formularz)

taczne koszty innych wydatkow:

Catkowita suma wnioskowana / zakwalifikowana:
(suma kosztow podroézy, kosztdw zakwaterowania i innych wydatkow)

2 np.: udziat w posiedzeniu Grupy Roboczej ds. KIS/szkoleniu w dn. dd-mme-rrrr.
3 dystans podrozy przebytej mozliwie krotka trasg, wyrazony w kilometrach. Wypetniane tylko w przypadku podrézy wtasnym srodkiem

transportu.

4 Np. opfaty za przejazd autostradg, bilety komunikacji miejskiej, diety
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Sekcja 4 Konto bankowe

Whnioskowana ptatnos¢ zostanie dokonana na wskazane konto bankowe. Prosze podaé petne dane konta, numer
rachunku, oraz petna nazwe Banku.

Dane wtasciciela
rachunku

(imie i
nazwisko/nazwa
firmy, adres)

Nr rachunku

Bank
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Sekcja 5 Oswiadczenia

1.
2.

Oswiadczenie osoby wypetniajacej formularz.

Poswiadczam, ze:

Odbytem(-am) podréz przedstawiong w formularzu.

Swiadomy odpowiedzialnosci karnej z art. 233 § 1 Kodeksu karnego za sktadanie fatszywych zeznan
oswiadczam, ze dane zawarte w niniejszym wniosku sg zgodne z prawda.

Wszystkie wykazane wydatki zostaty poniesione w zwigzku z funkcjonowaniem Grup Roboczych ds. krajowych
inteligentnych specjalizacji w ramach projektu pozakonkursowego Smart Discovery w ramach FENG 2021-
2027.

Wszystkie wydatki spetniajg wymagania stawiane w Instrukcji zatgczonej do formularza.
Whioskowane koszty zostaty poniesione przez:
a) delegujacga organizacje,

b) osobiscie przez cztonka GR.

Posiadam wazne prawo jazdy i polise ubezpieczenia OC dla pojazdu ktérego uzyto podczas opisanej podrdzy

Numer rejestracyjny uzytego pojazdu: pojemnosc silnika:

Data Podpis

* niepotrzebne skreslic.
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Sekcja 6 - Zataczniki®:

1.
2.

B - Wypetnia Ministerstwo Rozwoju i Technologii
Stwierdzam, ze wydatki zostaty poniesione zgodnie z Regulaminem Grup Roboczych ds. KIS oraz zostaty wykazane
w terminie.

(sprawdzono pod wzgledem merytorycznym) (podpis przyjmujacego formularz do rozliczenia
- Dyrekcja DIP)

Warszawa, dnia ........eeeeveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeenns

Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachUNKOWYM ......coooiiiiiiiiee e e

Zatwierdzono pod wzgledem formalnym i rachUNKOWYM .......ccuiiiiiiiiiiii e
(wypetnia DBF)
Petng dokumentacje (wypetniony formularz wraz zatgcznikami) podpisang elektronicznie nalezy przesta¢ na adres

mailowy Sekretarza oraz smart@mrit.gov.pl z tytutem wiadomosci ,Zwrot kosztéw GR ds. KIS” w ciggu 10 dni
roboczych od zakonczenia posiedzenia.

5 zatacznikami do formularza w szczegdlnosci beda: oryginaty biletéw, faktury za nocleg.
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Zatacznik 3 Formularz zwrotu kosztow

B. Organizacji posiedzenia/spotkania/warsztatéw w ramach GR®

(numer nadaje DIP)

A. Wypetnia organizator spotkania (cztonek Grupy Roboczej ds. Krajowych Inteligentnych Specjalizacji)

Formularz adresowany do:

Petna nazwa GR ds. KIS

Instytucja organizujaca
spotkanie
Osoba koordynujaca

spotkanie z ramienia MRiT

Miejsce spotkania

Data i czas trwania spotkania

Poniesione koszty (brutto,

netto + VAT)
Nazwa ustugi Kwota wnioskowana Kwota zakwalifikowana
(wypetnia DIP)
Wynajecie Sali

taczne koszty wynajecia sali:

Catering

taczne koszty cateringu:

Inne wydatki

taczne koszty ,inne”:

6 Koszty organizacji spotkan i posiedzen pokrywane sg na podstawie faktury/noty ksiegowej wystawionej na
MRIT po wczesniejszej zgodzie przedstawiciela MRIT na poniesienie takiego wydatku.
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taczne koszty:

Oswiadczenie osoby wypetniajacej formularz.
Poswiadczam, ze:

1. Spotkanie odbyto sie zgodnie z informacjami przedstawionymi w formularzu.

2. Swiadomy odpowiedzialnosci karnej z art. 233 § 1 Kodeksu karnego za skfadanie fatszywych zeznar
oswiadczam, ze dane zawarte w niniejszym wniosku sg zgodne z prawda.

3. Wszystkie wykazane wydatki zostaty poniesione w zwigzku z funkcjonowaniem Grup Roboczych ds. krajowych
inteligentnych specjalizacji w ramach projektu pozakonkursowego Smart Discovery w ramach FENG 2021-
2027

4. Wnioskowane koszty zostaty poniesione przez:

5.  Ministerstwo Rozwoju i Technologii (poprzez obcigzenie faktura lub notg obcigzeniowa),

a. delegujaca organizacje,
b. osobiscie przez cztonka GR*.

Data Podpis

Sekcja 6 - Zatagczniki’:

B - Wypetnia Ministerstwo Rozwoju i Technologii

Stwierdzam, Zze wydatki zostaty poniesione zgodnie z informacjami zawartymi w formularzu oraz zostaty
wykazane w terminie.

(sprawdzono pod wzgledem merytorycznym) (podpis przyjmujacego formularz do rozliczenia
— Dyrekcja DIP)

Warszawa, dnia ......ooeevvveeeeeeeieiinneeeeeeeeeinnnees

Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachUNKOWYM ......oooiiiiiie e

(wypetnia DBF)

* niepotrzebne skreslic.
7 Zatgcznikami do formularza w szczegdlnosci bedga: faktury oraz noty ksiegowe
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Zatwierdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym

(wypetnia DBF)

Petna dokumentacje (wypetniony formularz wraz zatgcznikami) podpisana elektronicznie nalezy przestac na adres
mailowy Sekretarza oraz smart@mrit.gov.pl z tytutem wiadomosci ,,Zwrot kosztéw organizacji spotkania w
ramach KIS” w ciggu 10 dni roboczych od zakonczenia spotkania.
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